SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezése | TARSASHAZKEZELO

NOVUM7 SZOLGALTATO Kit.
Engedélyszam: E/2022/000158,
Nyilvantartasba vételi szam: B/2022/001469

Felnbttképzé megnevezése és
engedeélyszama:

Szakert6i megallapitasok

1. A képzeési program tartalma megfelel a felnéttképzésrél szolo 2013. évi LXXVII. torvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél sz6lé torvénynek és a szakképzésrol
szolo torvény végrehajtasarol sz6lé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezhettk a képzési programban megjelslt kompetenciak.

3. A képzesi program minden oldala folyamatos oldalszamozéassal van ellatva, és az dsszefiizésre

ugy kertilt sor, hogy annak szétvalasztasara sérulésmentesen nincs lehettség.

Szakertdi vélemeény kelte Székesfehérvar, 2023. 01. 13.
Felnbttképzesi szakértd neve, Juhasz Edit
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000146
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KEPZESI PROGRAM
SZAKMAI KEPZES

TARSASHAZKEZELO

(PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO SZAMA: 04134002)
Vonatkozoé jogszabalyok:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet
2013. évi LXXVII. torvény
11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet

Programkovetelmény kozzétételének datuma: 2021.01.08.
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1. Alapadatok

A programkdvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Tarsashdzkezeld

1.2. | Programkovetelmény azonosito szama: 04134002

1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési teriiletek egységes

1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kéd 0413 Menedzsment és igazgatas
alapjan:

A programkadvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

155,

Megnevezése: Tarsashdzkezel§

1.6.

Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR)
szerinti szint:

1.7.

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR)
szerint szint:

1.8.

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

: 4
szint:

415

A programkoévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betolthetd munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, Osszefiiggése:

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompetenciakkal
szakmajegyzékben szereplé szakma kdrébe vonhatd munkateriilet, tevékenység vagy munkakér
magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepl6 szakma képzési és
kimeneti kovetelményeiben meg nem hatdrozott specidlis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére iranyul.
A képesitési kdvetelményt eldird jogszabaly:
- atdrsashdzakrdl sz6l6 2003.évi CXXXIIL. térvény
- a térsashdzkezel§, az ingatlankezel§, az ingatlankdzvetit§, valamint az ingatlanvagyon-
értékel6 és -kdzvetits szolgaltatdi tevékenység lizletszerlien torténd végzésének feltételeirdl
és a nyilvantartdsba vétel részletes szabalyairdl sz616 499/2017. (Xil. 29.) Korm. rendelet

430

A képzés célja:

A képzés célja, hogy a képzést elvégzs és a fuggetlen akkreditalt vizsgakdzpontban sikeres szakképesitd
vizsgat teljesité személy, rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének
ellatdsdhoz sziikséges.
A tarsashazkezel6 az adott tarsashaz adottsagainak ismeretében - gazdasagi elemzés alapjan - ajanlatot
készit az épiilet fenntartasdra vonatkozoan. A tulajdonostérsakkal kotétt megbizasi szerz6désben
foglaltak szerint szervezi az lizemeltetési és karbantartasi feladatokat, iranyitja és ellenérzi a tervezett
feldjitasokat. Ennek keretében a tdrsashdz Uzemeltetésével, fenntartdsaval és feldjitdsdval
kapcsolatban adminisztracids, szervezési és ellendrzési feladatokat |4t el. Javaslatokat dolgoz ki a
tarsashaz gazdalkodasa, a kozos tulajdoni épiiletrészek hasznositasa kérdéseiben, e koérben
elszamoldst, kdltségvetést, dontés-el6készitd javaslatokat, palyazatokat készit, szerz6déseket két, jogi
eljarasokban vesz részt.
A tarsashazkezeld:

- hasznositasi tervet dolgoz ki a tarsashdz szamara,

- gazdasagi elemzést készit,

- igénybe veszi a jogi, gazdasagi, mulszaki szakembereket

- tdrsashazat érintd

- Ugyek intézéséhez, megfeleld ismerettel rendelkezik a szakemberek kivéalasztasahoz,

- javaslatokat készit a tarsashaz legfébb dontéshozd szerve szamara

- beszdmoldt, éves koliségvetést készit, gazdasagi elemzést végez a tarsashaz harmadik

személyek felé torténd teljesitési lehetéségeirdl
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- megtakaritasi javaslatot készit,

- koézgyllést készit el8, a kbzgylilés hatarozatait végrehaijtja, kozbs kdltséget beszedi

- atérsashaz miiszaki allapotardl felmérést készit és javaslatot tesz a rovid, kozép és hosszu tavu
feltjitasokra,

- munkaszerzddéseket, meghizasi szerz6déseket és vallalkozasi szerz6déseket kot,

- palyazatokat készit,

- el6késziti és lebonyolitja az ingatlan felujitasat a kozgy(ilés dontése szerint,

- megszervezi a tliz-, baleset-, érintés-, és kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasat,

- kapcsolatot tart a kiilsé és belsé partnerekkel,

- atarsashaz és a tulajdonosok térvényben el6irt dokumentumait és adatait kezeli,

- tarsashdz vagyondt kezeli, a szamviteli torvény és egyéb jogszabalyok szerinti konyvelési
feladatokat ellatja,

- a tarsashazi ingatlan (izemeltetésével, fenntartasdval kapcsolatban adminisztracios
feladatokat ellat,

- a tarsashazi ingatlan lizemeltetésével, fenntartdsaval kapcsolatban szervezési és ellendrzeési
feladatokat ellat.

A képzés célcsoportja:

Vezetdi déntés alapjén beiskoldzott munkavallalék, és / vagy a sajat elhatdrozasukbdl fejlédni, tovabb
Iépni akard személyek, tovabba az allami munkaerépiaci tdmogatasi programokban résztvevék, vagy

1k ksl . o - . . I :
valamilyen unids tdmogatasi formaban részesil6 személyek.
A képzési program elérheté minden olyan egyén szamara is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a
képzési programmal elérhet6 Uj szakmai képesités megszerzését tiizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe valo bekapcsolddas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzettség: érettségi
2.2. | Szakmai végzettség: -
2.3. | Szakmai gyakorlat: -
2.4. | Egészségligyi alkalmassag: -
2.5. | Felndttképzési szerz6dés: Sziikséges (2013. évi LXXVII. térvény 13. § alapjén)
DE e B R e o, kssges (2013, évi LXXVII. thrvény 21 § alapjan)
adatainak megadasa:
2.7. | Egyéb feltételek: - el6zetes tudas beszamithatd
3. Tervezett képzési idd
3.1. | Aképzés oraszama: 240 éra
Maximum a kontaktdrdk 30 %-a
T S S {Amennyiben a képzésben résztvevs meghaladja a képzési
2.2. eMesengs actbiianyza MEHERE: programban meghatdrozott megengedett hidnyzds mértékét, a
feinGttképzési szerzddés azonnali hatdllyal felmondhato)
A képzésben résztvevsk altal alairt jelenléti iv minden képzési
alkalommal és a képzésben résztvevék hianyzasait dokumentalé
3.3. | Arészvétel kbvetésének maodja: haladasi napld vezetése.

Online 6rék esetén az oktato ltal vezetett dokumentum: jelenléti iv,
haladasi naplo

4 ks
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4. Tananyagegységek

A képzés tananyagegységeinek megnevezése®: Oraszama:
4.1 | Téarsashazkezel6 feladatai 2 ond
4.1. Tananyagegység>
4.1.1. | Megnevezése®: Tarsashazkezeld feladatai
A képzés célja, hogy a képzést elvégzb személy, rendelkezzen
41.2 mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének ellatdsahoz
Ui sziikséges, valamint az 1.10. pontban leirtaknak megfeleléen.
i : Kontaktdra — hagyomanyos tandra és valés ideji online 6
Megvalositasa soran alkalmazott i A gy ¥ v IElRRREoRa
4.1.3. 3 Onallé felkésziilés
munkaformak: s 5
(Frontalis-, egyéni- és csoportmunka)
e e At El6adas, Online el6adés, magyarazat, szemléltetés, korlat,
Megvalésitasa soran alkalmazott képzési o . o g.y ) zan 5z eies g,ya ..Dr,a,
4,1.4. 3 megbeszélés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas, 6nallo
mddszerek: .
tanulas
4.1.5. | Oraszama*: 240 6ra
4.1.6. | Beszdmithatd 6raszama®: =
4.1.7 | Megszerezhet6 kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
g, : : Elvart viselkedésmddok Onallésag és
S.sz.: Készségek, képességek: Ismeretek: SN - 2 B
g P & attitlidok: felelGsség mértéke:
Ismeri a tarsashaz alap
dokumentumait
(tarsashazi alapité
okirat, szervezeti és
m(ikddési szabalyz , p
! = e .S atb'a\'/ at) Elhivatott a tarsashazak
mUszaki leirasat, . , .
5 " mikddtetése kapcsan.
alaprajzat. Szamon 5 ;
" g : Szem el6tt tartja, hogy a
tartja a kozos tulajdon ; ;
: P tarsashaz folyamatos
rendeltetésszer ek N
R mikdédéséhez sziikséges I
. . hasznalatahoz e et A dontések
A tarsashazi ingatlan szolgaltatasok mindig g ;
. . . folyamatosan 5 y elgkészitése soran
1. lzemeltetésével kapcsolatos sriikséoes rendelkezésre alljanak. megfoleld
feladatokat I4t el. g E feladatok ellatésa e T
szolgaltatasok ; 5 PR koriiltekintéssel jar el.
R S soran egylittmikodik a
biztositasahoz . 5
w = tulajdonostarsakkal, a
sziikséges teendGket. e .
. S . kozlizemi
Figyeli a kdziizemi _
A ; . szolgdltatdkkal, a
ERelgdliardsuiedaiER tarsashaz szerveivel
kifizetési hataridejét, '
gondoskodik az id6ben
torténé megfizetésrdl,
szlikség esetén
egyeztet a

1 A sorok széma bévithets.
2 A Tananyagegységeket bemutald alfejezetek széma a 4. pontban szerepld sorok széménak megfeleléen bévitendd.
# Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

4 Megegyezik a 4.1. pontban megadott éraszammal, és megegyezik a témakdérok dsszéraszamaval.
° Kontaktératél eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszémithato - egyéb esetben nem relevans

5
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szolgéltatokkal,
gondoskodik a
kbzponti berendezések
lizemben tartoi
feladatainak
ellatasarol, sziikség
esetén gondnoki,
hazfelligyeldi,
hazmesteri
szolgaltatasok
megszervezéséroil.

fenntartasaval kapcsolatos

A tarsashdazi ingatlan

feladatokat lat el.

Ismeri a tarsashazi
szervek felépitését és
miikodését. Alapvetd
ismeretekkel
rendelkezik a
tarsashazakra
vonatkozé
jogszabalyokrol, a
tarsashazi k6z6s és
kiilén tulajdon
fogalmardl, a tarsashaz
alapitas folyamatardl,
és az
ingatlannyilvantartdsi
eljarasokrodl és a
tulajdoni lapon
rogzitett adatokrol.

Célja a tarsashaz
zokkenémentes belsé
muikddése érdekében a
szlikséges dontések
meghozatala, illetve —~
mas tarsashazi szerv
feladatkorébe tartozé
ligy esetén —a dontés
meghozatalanak
megfelel6 idGben
torténd eldkészitése és
a dontésnek megfeleld
végrehajtasa, valamint
az ezzel dsszefliggd
adminisztraciés
tevékenység preciz
ellatdsa. .

Felelésséget véllal az
elGirasoknak

megfelelé
miikodésért, betartja
az elGirasokat.

A tdrsashaz miiszaki allapotarél

felmérést készit és javaslatot
tesz a rovid, kdzép és
hosszutavu feldjitasokra

Alapszinten ismeri az
ingatlanok statikai és
épitészeti jellemzdit,
ismeri az
épliletszerkezeteket és
szakipari
szerkezeteket,
atfogdan ismeri az
ingatlanoknal
alkalmazandd
terliletszamitasokat és
mérdszamokat.
Alkalmazdi szinten
ismeri az épliletek
alapvet( gépészeti,
villamossagi
rendszereit, ideértve a
megujuld energiat.

Figyelemmel kiséri az
épitészeti és gépészeti
rendszerek avulasanak
jeleit, és torekszik a
miikoddképességet
veszélyeztetd mértékd
avulds elkertilésére,
valamint ennek veszélye
esetén megteszi a
szlikséges
intézkedéseket.
Proaktivan
kezdeményezé a
felujitasi feladatok
kitlizésében és

Onélldan felméri a
tarsashdz miszaki és
gazdasagi allapotat
egyarant figyelembe
vevd feldjitasi

kotelezettségeket
illetve lehetdségeket
és dont a beavatkozas
szlikségességérdl.

El&késziti és lebonyolitja az
ingatlan feldjitasat.

Ismeri a tarsashdzak
vonatkozasaban
felmerilé mdszaki
kérdésekre vonatkozo
szabalyokat.

Ismeri az megszervezésében.
épliletdiagnosztika,
éplletgépészet
alapjait.
Tudatosan, A meghizdi utasitas
kdvetkezetesen keretein beliil dént a

bonyolitja le a kdzgy(ilés
dontése szerinti
munkakat, szem el6tt
tartva a tulajdonosi

partnerekrél és a
kotendo
szerzGdésekrbl.
Onalléan feliigyeli a
munkak elvégzését és

érdekeket.

Szakeértd szignoja: _C [
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megfelel8ségrél. Az

folyamatban mfiszaki

vélemeényét kikéri.

dont a
atadasatveételi

ellendr, illetve
szakember

A tarsashaz vagyonat kezeli, a
szamviteli torvény és egyéb
jogszabalyok szerint, és
kdnyvelési feladatokat lat el.

Ismeri az alapvetd
gazdasagi, pénzligyi,
szamviteli szabalyokat,
kdnyvelési
alapismeretekkel
rendelkezik.

alakulasat és térekszik

Figyelemmel kiséri a

gazdasagi adatok el

az adatok gyors
lekdvetésére.

S

elszamolasok 6nallé és
elkészitéséért és az

adatok helyességéért.
Felelgsséget villal az

Betartja a vonatkozd

amennyiben indokolt,

adott munkavégzésbe.

FelelGs az

szabalyszer(

készitett bizonylatok
helytallésagdért és
iddszerliségéért.
jogszabalyi
elirdsokat,

zakembert von be az

Hasznositasi tervet dolgoz ki.

Ismeri a tarsashaz
lehet&ségeit a kdzos
tulajdon hasznositdsa
vonatkozdséaban.

Szem el6tt tartja a jogi

tulajdon hasznositasa és

kdrnyezet elGirdsait,
elkételezett a kbzos

a tarsashaz
mikddtetésének
koltséghatékonysaga
mellett.

Proaktiv médon
felkutatja a
hasznositasi

lehetGségeket.

Elszdmoldst, kbltségvetést
keszit.

Ismeri és értia
szamviteli térvényt, a
tarsashazi térvény
elszamoldsra
vonatkozd
rendelkezéseit, az
egyéb szervezetekre
vonatkozo szamviteli

jogszabdlyokban
foglalt szabalyokat, a
blintetétérvénykonyv
gazdasagi
blincselekményeire
vonatkozo
rendelkezéseit.

Képes atlatni a
tarsashazak
gazdalkodasat. Célja a
tarsashaz
koltséghatékony
miikGdtetése, a
tarsashazi kifizetések és

bevételek
egyensllyanak
megteremtése, a minél
t6bb bevétel és
megtakaritas képzése és
azok gazdasagos
felhasznaldsa.

Ondllé dontést képes
hozni, kényvel6
alkalmazdi szoftver,
vagy kdnyvvizsgaldi
szakérté bevondsa

ligyében.

Palyazatokat készit.

Ismeri a tarsashazra
vonatkozé palyazati
kiirasokat. Képes
felismerni és értékelni
a tarsashaz
szempontjibol
relevans palyazati
felhivasokat.

Tudatosan gondoskodik
az ingatlanvagyon
értékmegérzésérdl.
Folyamatosan igyekszik
megtalalni a tarsashaz
célkitlizéseihez
legjobban igazodd
palyazati lehetdségeket.

Onélldan elemzi és
bocsajtja
rendelkezésre a
tulajdonoskozisség
szamara
legoptimalisabb
megoldast.

Javaslatokat készit a tarsashaz
legfébb dontéshozd szerve
szamara.

Ismeri a tarsashaz
igényeit, ennek
megfelel6en dolgozza

Elkételezett az ingatlan
tulajdonostarsak
akaratdnak megfelel6

ki javaslatat.

miikodtetésére.

Onalldan, de a
tulajdonostarsakkal
egyeztetve vegzi
munkajat, felelGsséget

|-
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vallal a kbzosség
érdekeinek az

érvényesitéséért.
Ismeri a tarsashazi Onélldan értékeli a
torvény és a vonatkozd jogi

szervezeti-mUkodési
szabalyzat elGirasait. A

Elk6telezett a

kotelezettségeket,
betartja a jogszabalyi

Kozgylilést készit el, a hatarozatok eegie elGirdsokat, és
i o g . . o kapcsolédo . i
10. kdzgylilés hatdrozatait végrehajtasaval . ; ’ amennyiben indokolt
5 i i G : . jogszabalyok betartasa .
végrehajtja. Osszefliggésben ismeri irAnt megfeleld
a polgari ' végzettséggel
torvénykdnyvet, a rendelkezé jogi
dologi jogi és kotelmi szakember bevonasat
jogi alapokat. kezdeményezi.
Ismeri a tarsashazi
torvény kézos koltség A jogszabalyok és a
elszamolasara fokozatossag T B
. G ; v Onallé felel§sséggel
vonatkozo szabalyait, tiszteletben tartasaval v : A
s pam s sl o ; : e P intézkedik a kozds
11. Beszedi a kdzds kdltséget valamint a igyekszik a kdzos i i
W T o kdltség behajtasa
szervezetim(kdédesi kéltséget a s
szabalyzat k6z6s tulajdonostérsaktol gett.
koltségre vonatkozd beszedni.
részét.
Ismeri a
munkaszerzGdésre,
megbizasi és Szem elGtt tartja a A megbizdi utasitas
Munkaszerzédéseket, meghizasi vallalkozasi tulajdonosk&zosség keretein beliil dént a
12. és vallalkozasi szerz&déseket szerzGdésekre érdekeit, a partnerekrél, a
kdt, jogi eljardsban vesz részt. vonatkozo jogi koltséghatékony kdtendd
szabalyozast, a mikodtetést. szerzédésekrdl.
szerz6dések tartalmi
és formai elemeit.
A partnerek kivéalasztasa
T ; és a vellk valé
Felméri a tarsashazak n o :
lgyeiben érdekelt Egyletmelkndcs soran Iranyitja és ellenérzi a
ey e torekszik a feladatok Y Jarmerek
Kapcsolatot tart a kiilsg és belsé _ p’ . minél magasabb ’p s
13. felkésziltségét és y tevékenységét, (j
partnerekkel. 2 szakmai szinvonalon 5
ennek megfeleléen o g iy megoldasokat
: torténd elldtdsara, a ;
hozza létre a e ; : kezdemeényez.
koltséghatékonysdg
kapcsolatot 5 .
figyelembe vétele
mellett
Ismeri a szlikséges Felel6sséget vallal az
hatdsagi eljarasokat, Elkotelezett a eldirasok szakszer(i
Szervezi a tliz- és baleset-, ismeri az OTEK és a tulajdonosok életének, betartasaért,
14, érintés és kdrnyezetvédelmi HESZ szabalyait, a egészségének és amennyiben sziikséges
feladatok ellatasat. tlizbaleset-, érintés- és vagyonanak védelme az adott mdszaki
kdrnyezetvédelmi irant. szakteriilet
szabalyokat. képvisel§jét bevonja.
Ismeri a tarsashaz
alapdokumentumaira 2
5. o . e Empatikus a
Kezeli és nyilvantartja a (alapitd okirat, . . "
5 i . e e tulajdonosokkal, Betartja a vonatkozd
tarsashaz és a tulajdonosok szervezetim(kddési i , -
15, bériékkel, de a jogszabalyi

torvényben elbirt
dokumentumait és adatait.

szabalyzat, tarsashazi
hatarozatok,
Hatarozatok konyve
sth.), valamint a

jogszabalyok betartasat
szem el6tt tartja

elGirasokat.
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személyes adatok
nyilvéntartasara
vonatkozo tarsashazi
és adatvédelmi
szabalyokat.

16.

A tulajdonosokkal folyamatosan
kapcsolatot tart

Ismeri a
kommunikacios
alapokat, a digitalis
eszkdzok alkalmazasat,
a szamitogép
biztonsagos
kezelésének szabalyait,
a Microsoft Office
programot

Toérekszik a
tulajdonostéarsak teljes
koril tajékoztatdsara, a

résziikre vald
rendszeres
rendelkezésre allasra, a
problémak feltdrasara,
megoldasara.

Toébb kommunikacids
csatornan is biztositja,
hogy a vele valé
kapcsolatfelvétel a
tulajdonostarsak
szamara lehetdvé
valjon.

17.

Az adott tarsashazra vonatkozd
kezelési tervet készit.

Ismeri a valasztott
tarsashdazra vonatkozd
jogi, miszaki és
pénziigyi adatokat, az
elszamolas,
koltségvetés és
hasznositasi terv
készitésének menetét.

Az adott tarsashazra
vonatkozd ismeretek
teljeskord
megszerzésére,
Osszesitésére,
értékelésére térekszik.

A kezelési tervet
ondlloan allitja 6ssze.

4.1.8

A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ck), kapcsolodé foglalkozas(ok) megnevezése,

(6ra)széma és tartalmi elemei:

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Jogi ismeretek

60 ora

Kapcsolodd foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

- Lakastorvény ingatlankozvetitd vonatkozdsaban
- Tarsashazi torvény ingatlankdzvetitdé vonatkozasaban
- Polgéarjogi ismeretek
= Altaldnos polgéri jogi ismeretek
= Tulajdonjogi alapismeretek
= K&z0s tulajdon
= Hasznalati jogok
= Kotelmi jog alapismeretei
= Munkaszerzédések
= Gondnoki, hazfelligyel6i, haztakaritdi szerzédések
- Lakas és helyiség, elidegenités és bérlet
= Alakasbérlet szabdlyai
= A helyiségbérlet szabalyai
= Bérleti szerzddés jellemzgi
- Ingatlan-nyilvantartasi alapjai
- Azingatlan-nyilvantartas

= térgya

= tartalma
= részei

= alapelvei
= eljaras

- llletékjogi alapismeretek
= Vagyonszerzési illeték
e ajandékozasi illeték

e visszterhes vagyonatruhazasi illeték
= Eljarasiilleték

e allamigazgatasi eljarasi illeték
e birdsdgi eljdrasiilleték
- Téarsashazakkal kapcsolatos ismeretek
= Tarsashaztulajdon

Szakeértd szigndja: & T
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= Atdarsashdz alapitasa

= Aszervezeti- MUk&dési Szabalyzat

= Atulajdonviszonyok a tarsashazakban
= Atarsashaz szervezete

A kézigazgatds rendszere

Megtanitandd és elsajatitando
témakdr megnevezése,
(éra)szama:

Gazdasagi ismeretek

60 éra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

A térsashdzak gazdalkodasa
= Koltségvetés
= Hasznositasi javaslat
o kezelésiterv
= AkOz0s kéliségek
e nyilvantartasa és felosztdsa
e részletezése
= Beszamold
= Az éves rendes kozgylilés lebonyolitasa
= Hazirend
= Biztositasok a tarsashdzakban
A tarsashaz kdnyvvezetése
= Szamviteli alapfogalmak
= Az egyszeres konyvvitel
= Analitikus nyilvantartasok
= Bizonylati elv és bizonylati fegyelem
= Beszamolasi kotelezettség
A tarsashazak pénziigyei
= Atarsashaz pénzeszkozei
= Atarsashdzak addzasa
= Epiiletbiztositas
= Munkaligyi kérdések
A felajitas folyamatai
= Feldjitdsi munkak
= Afeldjitas elGkészitése
= Tervezés
= Engedélyezés
= Kivitelezés
= Hasznalatbavétel, fennmaradas engedélyezése
= A felldjitdsoktdl varhatd eredmény
= A feldjitasok finanszirozadsa

Megtanitandd és elsajatitando
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Miiszaki ismeretek

60 ora

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (orajszama és
tartalmi elemei:

Epitési médok

= Hagyomanyos épitési médok

= Ontétt beton, 8ntétt salakbeton épitésmadd
= Blokkos épitésmad

= Paneles épitésmad

= Acél- és vasheton vazszerkezet(i épitmények
=  Fa-, mifa-, manyag szandvich szerelt szerkezetek
= Vegyes szerkezet(i épitmények
Epiiletszerkezetek

®  Teherhordo¢ szerkezetek

s Szakipari szerkezetek

= Epiiletgépészet

Epiiletszerkezetek

= Elettartama

= Jellemz6 hibai

10
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e hibak keletkezése és okai
Az épliletdiagnosztika alapjai

Megtanitandé és elsajatitandé
témakér megnevezése,
(6ra)szama:

Fenntartds, lizemeltetés, karbantartas, felujitas

30 6ra

M(iszaki alapfogalmak meghatdrozasa a tarsashazi térvényben
leirtak alapjan

4, o ; - Epitésigazgatasi alapismeretek
Kapcsolédo foglalkozas(ok) P ; '_g g P s 1 :
: A - Az épilet jellemzbinek nyilvantartasa
megnevezése, (ora)szama és ; : ,, o
: ; - Atarsashazkezel6 megbizasa

tartalmi elemei: .. i ot o : _ 4 : ;
- Kotelezd és ajanlott miiszaki ellen6rzések tarsashazaknal
- Koziizemi szolgéltatasok
- Epiiletkarbantartés és felljitas

Megtanitando és elsajatitandd | Kommunikacié és kapcsolattartds

témakor megnevezése,

(6ra)szama: 30 6ra

5! SN - Kommunikdcié fogalma
Kapcsolddo foglalkozas(ok) , B TS
g A i g = eredményes kommunikacios készségek
megnevezése, (6ra)szama és I
R Pl e - Etikai ismeretek
‘ - Konfliktushelyzetek tarsashazaknal
A tananyagegység elvégzésérdl | Atananyagegység elvégzése nem keriil kiilon értékelésre és a tananyagegység
4.1.9. | szold igazolas kiadasanak elvégzésérdl nem kerlil sor igazolas kidllitasara. A résztvevdk zard értékelése a 6.3.
feltétele(i): pontban leirtaknak megfelelden torténik.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam®: 40 fé6

& Zart rendszer(i elektronikus tavoktatds esetén nem relevans.

1k
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6. A képzéshen részt vevé teljesitményét értékels rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrol szélo 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)} A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkéjanak
irdsban, sz6ban vagy gyakorlatban térténé ellendrzési és értékelési mddjait, diagnosztikus, szummativ, fejlesztd

formdit is.

6.1.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

Elgzetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezé dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitando
tananyagegység koévetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kévetelmények
megfeleld szinti teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitdsara irdnyuld képzési rész aldl a képzésre
jelentkezét fel kell menteni.

A képzésre jelentkezl kérésére elGzetes tudasmérést biztositunk.

Az el6zetesen megszerzett tudds felmérését a képzési programban régzitett kbvetelmények alapjan az
intézmény a képzésre jelentkezd kérésére biztositja a képzés kezdési idGpontjat megel6zGen. A
szolgaltatds ingyenes.

Az el8zetes tuddsmérés az adott tananyagegységhen megszerezhet6 kompetenciakra terjed ki, melyet
szdbeli kérdések és gyakorlati feladatok megoldasan keresztiil mériink fel képzési részenkent.

Megszerezhet6 mindgsitések: ,,Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg”

~Megfelelt” mindsitéshez tartozo kovetelményszint: Legaldbb 71%-ot eléré eredmény

6.2.

Képzés kdzbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tamogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejleszts értékelés maodjai:
Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Csoportmunka

Képzéshen résztvevd visszajelzései, Beszélgetés

A fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgdlja.

625!

Résztvevd zard (szummativ) értékelése:

A zard értékelés az dsszes tananyagegység alapjan torténik a képzés végén.

Szamonkérések formai: irdsbeli és/vagy projektfeladat

Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek,
valamint a képesit6 vizsga kbvetelményei alapjan sszeallitott feladatok.

Az irasbeli, valamint projektfeladatsort az oktaté éllitja Gssze és a képzd intézmény szakmai vezetédje
hagyja jova.

Megszerezhetd mindsitések:0-50% - nem felelt meg, mig 51-100% - megfelelt.

Az elért eredmény differencialt minGsitése tovabbé térténhet az alabbiak szerint:

81% — 100% - jeles, megfelelt;

71 %— 80% - jo, megfelelt;

61%— 70% - kdzepes, megfelelt;

51 %- 60 %- elégséges, megfelelt;

50-% elégtelen, azaz nem felelt meg.

~Nem felelt meg” mindsités esetén lehetdséget biztositunk a sikertelen zard értékelés megismétlésére.

12 _ %/
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7. A képzés elvégzésérdl szo6lo igazolds kiaddsanak feltételei

A képzés elvégzésérdl sz6lo TANUSITVANY
7 az;’lés £y ngevezése. 2013. évi LXXVII. térvény 13/. §
7 € ! 11/2020. (1l. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
5 v ke CHT A képzés zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésd
A képzés elvégzésérdl sz616 g , « :
ede AL MR e s teljesitése (6.3. pontban leirtaknak megfelel6en), valamint a
g ] felnGttképzési szerz6désben foglaltak teljesitése.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
- Elmélet: a képzési tartalomnak megfelel§ szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnydban a képzési
tartalomnak megfeleld felséfoka végzettséggel és
szakképzettséggel vagy felsGfoku végzettséggel és a
b . : képzés tanulmanyi teriiletének megfeleld
BLafrzemetyifeletelek szakképesitéssel rendelkezs oktatok
- Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfeleld felsGfokd
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés
tanulmanyi teriletének megfelel6 szakképesitéssel és
legaldbb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkez6 oktatdk
8. Személyi feltételek biztositasanak | Munkaszerz&déssel vagy megbizasi, illetve  vallalkozasi
| maodja: szerz&déssel.
e, . - oktatoterem
&2, | Taraylelttelek: - szamitastechnikai eszkdzok
i fel | i itasanak 2 ; ; i 5
8.4. Téfg‘," B TR Sajat vagy bérelt oktatoterem, eszkdzok, gépek.
modja:
A képzéshez kapcsolodo egyéb
8.5. Ve A =
specialis feltételek:
A képzéshez kapcsolédo egyéb
8.6. | specialis feltételek biztositasanak | -

modja:

13 / P
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9. Képesitd vizsga

A képesitd vizsgdt nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasrdl szold torvény
szerinti akkreditald szerv altal személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesitd
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitS vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa
a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhetk el a programkévetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerzett képesitd bizonyitvany éllamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesit6 vizsgara bocsitas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képzd intézmény altal a felnSttképzési
adatszolgdltatdsi rendszerben kidllitott tandsitvany.
Egyéb feltételek:

- Tarsashazkezel6 kezelési terv elGzetes elkészitése
A tarsashaz kezelési tervet a képesité vizsga idGpontja el6tt legaldabb 15 munkanappal kordbban be kell
nyujtani a vizsgakdzpont szamara.

A vizsgazo altal valasztott tarsashaz kezelési terv:
1. Tartalmi kdvetelményei:

- Cimoldal

- Tartalomjegyzék

- A tarsashaz bemutatasa - miiszaki leirds - k6z6s és kiilon tulajdonok alakuldsa - a jelenlegi kezelés
ismertetése - az ingatlan jelenlegi gazdasagi-pénziigyi helyzete

- Atarsashdz éves elszamolasa

- Atarsashazi kbzos tulajdonra vonatkozé hasznositdsi javaslat

- Atarsashaz koltségvetési tervezete

- Datum, alairas

- Figgelék

2. Formai kdvetelményei:

- Kilalak: a dolgozat irasos anyagat szovegszerkesztd programmal kell elkésziteni; alkalmazni kell az
adott program lehet8ségeit (oldalszamozas, fejlécek, lablécek és labjegyzetek, tartalomjegyzék,
stilusok, képek, abrak, feliratok);

- Adolgozat sz6vegének meg kell felelnie a magyar helyesirds szabalyainak.

- Adolgozat minimum 15 nyomtatott oldal terjedelm(i kell, hogy legyen, de ne haladja meg a 25 oldalt.
A forrasmunkadk a mellékletben keriiljenek elhelyezésre - a dolgozat utdn -, legfeljebb 5 oldal
terjedelemben (mely a dolgozatnal megadott legfeljebb 25 oldalba tartozik bele).

- Ajanlott margonagysagok: 2,5 cm-es bal, jobb, felsd és alsé margok + 0,5 cm kotési margo;

- Ajanlott betijellemzdk: Times New Roman vagy Times bet(itipusok, 12 pont nagysagu betlk;

- Ajanlott bekezdésjellemz&k: sorkizart bekezdések 1,5 soros sorkdzdk; ahol sziikséges elsd sor vagy
fliggd behuzasok hasznalata.

- Egyoldalas nyomtatas.

- Kotési forma: ajanlott forma a mianyag spirdlozas.

- Adolgozat fliggeléke tartalmazza a szakirodalmi hivatkozasokat és mas forrasfelsorolasokat.

- Adolgozatot egy példany nyomtatott formdaban és digitdlisan, a vizsgakdzpont altal meghatarozott
formatumban és mddon kell leadni.

- Adolgozathoz csatolni kell a vizsgdzoi nyilatkozatot (ez a dolgozat utolsé oldala), amelyben a vizsgazd
nyilatkozik arrdl, hogy a projekt a sajat munkdja, azt a felsorolt forrasok felhasznalasaval készitette
el.

14
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10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakértd nyilatkozata:

A képzési program elSzetes mindsitése megtértént.

Az el6zetes mindsités helye: Székesfehérvar
Az el6zetes mindsités idépontja: 2023.01. 13.

Az e!:Szetes mindsitést végz6 felnottképzési JiihiAgs Edit
szakértd neve:

Az el6zetes mingsitést végz6 felndttképzési F$2/2020/000146

szakértd nyilvantartasi szama:

Feln6ttképzési szakértd alairasa:

Feln6ttképzd intézmény képviselGjének
aldirasa:

15
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