SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezése

KITERJESZTETT GYARTOI FELELOSSEGI ES
TERMEKDIJ UGYINTEZO

Felndttképzé megnevezése és
engedélyszama:

NOVUM7 SZOLGALTATO Kit.
Engedélyszam; E/2022/000158,
Nyilvantartasba vételi szam: B/2022/001469

Szakeért6i megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felndttképzésrél szold 2013. évi LXXVIL. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél szol6 torvénynek és a szakkepzésrol

52016 torvény végrehajtasardl sz6l6 kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és mddon, valamint a képzéssel

érintett célcsoport szamara megszerezhetbk a képzési programban megjelélt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az 6sszeflizésre

ugy kertlt sor, hogy annak szétvalasztasara sérilésmentesen nincs lehetoség.

Szakériti vélemeény kelte

Székesfehérvar, 2025. 07. 31.

Felnéttkepzési szakertd neve,
nyilvantartasi szama

Juhasz Edit
FSZ/2020/000146

Felnéttképzési szakértd alairasa
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KEPZESI PROGRAM
SZAKMAI KEPZES

KITERJESZTETT GYARTOI FELELOSSEGI ES
TERMEKDIJ UGYINTEZO

(PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO SZAMA: 04115011)

Vonatkoz6 jogszabalyok:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
12/2020. (il. 7.) Korm. rendelet
2013. évi LXXVII. torvény
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet

Programkovetelmény kdzzétételének datuma: 2025.04.29.
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Képzési program: KITERJESZTETT GYARTOI FELELOSSEGI ES TERMEKDIJ UGYINTEZO

1. Alapadatok

A programkévetelmény alapjén szervezhet8 szakmai képzés:

KITERJESZTETT GYARTOI FELELOSSEGI ES

1. [ deenevezese: TERMEKDI) UGYINTEZS

1.2. | Programkévetelmény azonosité szama: 04115011

1.3. | Agazat megnevezése: 09 Gazdalkodas és menedzsment
Besorolédsa a képzési teriiletek egységes o

1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0411 Kdnyvelés és addzds
alapjan:

A programkovetelmény alapjén szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5.

KITERJESZTETT GYARTOI FELELOSSEGI ES

e TERMEKD{) UGYINTEZG

1.6.

Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR)
szerinti szint:

5

1.7.

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 5

szerint szint:

1.8.

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szint:

4

L

A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités és az
azzal betélthetd munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, dsszefiiggése:

A szakmai képzéshez kapcsoldéddan megszerezhet§ szakképesitéshez szlikséges kompetencidkkal
szakmajegyzékben szereplé szakma kérébe vonhaté munkaterilet, tevékenység vagy munkakér
magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepl8 szakma képzési és
kimeneti kdvetelményeiben meg nem hatdrozott specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére irdnyul.
A képesitési kovetelményt elGird jogszabaly:
e a kirnyezetvédelmi termékdijrél s2616 2011, évi LXXXV. térvény 9/A. § (1) bekezdés f) pont;
e az addigazgatasi rendtartdsrél sz616 2017. évi CLI. torvény 17.§ (1) bekezdés h) pont

1.10.

A képzés célja:

A Nemzeti Hulladékgazdélkoddsi Stratégia céljainak elérése érdekében sziikséges olyan munkaerd
képzése, amely elldtja a magyarorszagi elGallitas, valamint az Eurépai Unié és a harmadik orszdgokkal
folytatott aruforgalom kapcséan felmeriil§ kiterjesztett gyartdi felelGsségi dijas, a visszavéltasi dijas,
tovabba a termékdijas rendszerben felmeriil6 feladatokat.
A Kiterjesztett gyartdi felel§sségi és termékdij ligyintézd szakképesitéssel rendelkezé személy:
- kiemelt feladata termékdij raktdrak kialakitdsaban, engedélyeztetésében és mikédtetésében
valé részvétel;
- elvégzi a kiterjesztett gyartdi felelGsségi, a visszavaltasi dijas rendszer szerinti és a termékdijas
szabalyok szerinti kételezettségek teljesitéséhez sziikséges szamitasi mlveleteket;
- kivdlasztija a termelési- és kereskedelmi Ugyleteket érint6 optimadlis eljarasokat és a
jogszabalyoknak megfeleléen alkalmazza azokat;
- Osszegy(ijti és kezeli a sziikséges adatokat;
- haszndlja az elektronikus adatszolgaltatasi, bevalldsi rendszereket, az elektronikus ligyintézés
kdvetelményeinek megfeleléen,
- papir alapt és digitélis dokumentumokat készit, rendszerezi, kezeli és meg6rzi a munkavégzés
soran keletkezé okmanyokat, iratokat;
- gyakorolja az elsé- és masodfoku addigazgatasi hatésagi eljardsokban az ligyféli jogokat és
kotelezettségeket és kbzremiikddik a jogorvoslati eljardsokban;
- kapcsolatot tart a kormanyhivatalokkal és az dllami addhatdsaggal.
Bettltheté munkakordk:
- Kiterjesztett gyartoi felel§sségi ligyintéz6

Szakért6 szignodja: 1
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- Termékdij ligyintézd

- Termékdij raktar vezet&/felelés

- Termékdij és kiterjesztett gyartoi felelGsségi ligyintéz6
A Klima- és Természetvédelmi Akciéterv egyes célkit(izéseit alapul vevé Nemzeti Hulladékgazdélkodasi
Stratégia gazdasagpolitikai és kézigazgatdsi céljainak elérése érdekében sziikséges olyan munkaerd
képzése, amely a normativ szabélyok szakszer(i végrehajtasaval a kdrforgasos gazdasdgi modell
piacgazdasagi rendszerének mikodtetésében képes alapvetd feladatok elldtasdra. A kiterjesztett
gyartoi felelGsségi dijjal és a kérnyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos kételezettségekhez kapcsolédé
tevékenységet végzé lgyintéz6k nagyon széles spektrumi feladatokat latnak el, a koételézettség
megéllapitds, a sziikséges nyilvantartasok kialakitdsan, a kotelez6en elirt bejelentési és
adatszolgéltatasi, bevallasi feladatok ellatasan, a hatdsagi ellendrzésekben vald kézremiikddésen 4t, a
kotelezettségek teljesitésének optimalizdciés javaslatok kialakitdsdban valé kézremiikddésig és a
gazdasagi partnerekkel valé kapcsolattartasig. Emellett komoly gazdasagi értéket teremt a kiterjesztett
gyartdi felelésségi és a termékdij kotelezettségek szakmai ismereteinek tudatos alkalmazasa a
gazdasagi folyamatokhoz illesztett optimdlis eljarasokkal elérhetd nyereséggel, a termékdij raktdrak
mindsitett ligyfeleiként megszerezhetd egyszeriisitések el6nyeivel. Hazank geopolitikai adottsdgainak
valédi kihasznalasat jelentd logisztikai fejlesztések megvaldsitasahoz is kozvetlenil kapcsolddik
kdrnyezetvédelem, a hulladékgazdalkodds és azon beliil a kiterjesztett gyartdi felelGsségi és
termékdijas szakmai tudas.
Az U képzési programmal a Kiterjesztett gyartdi felelGsségi és termékdij lgyintézék ismereteit
szélesiteni kell a legmadernebb logisztikai szolgaltatasok, a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Stratégia
hulladékgazdalkodasi/ksrforgdsos gazdasag, az elektronikus iigyintézés vonatkozédsaban.
A képzés célcsoportja:
Vezet6i dontés alapjan beiskoldzott munkavallaldk, és / vagy a sajat elhatarozasukbdl fejlédni, tovabb
Iépni akaré személyek, tovabba az dllami munkaerdpiaci tamogatasi programokban résztvevék, vagy

111

valamilyen unids tamogatasi formaban részesilé személyek.
A képzési program elérhetd minden olyan egyén szamara is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a ‘
képzési programmal elérhetd (j szakmai képesités megszerzését tilizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe valé bekapcsoladas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzetiség: érettségi végzettség 1

2.2. | Szakmai végzettiség: -

- Aki altaldnos értettségivel rendelkezik, annak szakmai
gyakorlat megléte bemeneti feltétel
- Mentesil a szakmai gyakorlat aldl, akinek az alabbi
szakképzettség/szakképesités (jogeldd végzettségeket is
figyelembe lehet venni) kdziil valamelyik megvan:
» 50411 09 11 Pénziigyi -Szadmviteli Ugyintéz6
= 5041109 02 viéllalkozasi tigyviteli ligyintézd
= 51041 15 06 Logisztikai technikus
» 50712 14 02 Kérnyezetvédelmi technikus
» 5 (0722 24 07 Papirgyarté és -feldolgozé,
2.3. | Szakmai gyakorlat: csomagoloszer-gyartd technikus
a 40712 14 01 Hulladékfeldolgozé munkatars
= 4 0722 24 06 Papirgyarté és -feldolgozd,
csomagoloszer-gyarto
= 04 1150 10 Vam, jovedéki és termékdij asszisztens
; = 04 11 50 09 Termékdij ligyintézd
‘ - Az élethosszig tartd tanulas Gsztbnzésére, illetve az
|
|
I

életpalya mddositas megkdnnyitésére ezen
szakképzettséghe valé bemenet megkénnyitése
érdekében felséfoki végzettségli jelentkezé esetén
_szakmai gyakorlat igazoldsara nincs sziikség. |

Szakértd szigndja:
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A Kiterjesztett gyartdi felel§sségi és termékdij tigyintéz6

szakképesités bemeneti feltételeként elvart szakmai
gyakorlat jellemzdi:

idgtartama legaldbb 6 hénap, amely egybefiiggd
id&tartam és nem szamit bele a GYED, a GYES, illetve
a tartalékos katonai, valamint polgari szolgalati
ideje,
Nemzeti Ad6- és Vamhivatalnal termékdij
ellenérzési szakteriileten vagy termékdij ligyben
adbéhatésdg el6tti  képviseletet elldtd vagy
tandcsadasi tevékenységet folytato gazdalkodd
szervezetnél (kiterjesztett gyartdi felelSsségi,
termékdij  képviseleti, addtandcsaddi  iroda,
kényveldi iroda), vagy vamigyi tevékenységet végzé
gazdalkoddnal, logisztikai szolgaltatonal, jovedéki
tevékenységet végzd gazdalkodonal teljesitendd,
az eltltétt gyakorlati idét hitelt érdemléen igazolja
(a szakmai gyakorlat igazolas tartalmazza a szakmai
gyakorlat idejét, a szakmai gyakorlat alatt ellatott
kiterjesztett gyartdi felel6sségi vagy termékdijas
szakmai feladatokat és/vagy a betoltGtt munkakort)
szakmai gyakorlat abban az esetben tekintendd
igazoltnak, ha
e Kkiterjesztett gyartoi felelGsségi, termékdij,
vamiigyi, jovedéki, logisztikai, szallitmanyozd,
raktarvezetd munkakérben kerilt
foglalkoztatasra vagy
e Nemzeti Addé- és Vamhivatal allomanyanak
tagja és termékdij ellenérzési
munkatevékenységet végzett

2.4. | Egészségligyi alkalmassag: nem szitkséges

2.5. | Felnbttképzési szerzGdes: Sziikséges (2013. évi LXXVIL. tdrvény 13. § alapjan)
Képzéshen részt vevl személyes S o _ i

2.6 adatainak megadésa: Sziikséges (2013 ew_.LXXV I. térvény 21. § alapjan) )

2.7. | Egyéb feltételek: - elBzetes tudas beszamitasa lehetséges

Szakértd szigndja: Rl
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3. Tervezett képzési ido

3.1. | Aképzés draszama:

355 ora

3.2. | Megengedett hidnyzas mértéke:

Maximum a kontaktorak 30 %-a

{Amennyiben a képzésben résztvevé meghaladja o képzési
programban meghatdrozott megengedett hidnyzds mértékét, a
felndttkeépzési szerzddés azonnali hatdllyal felmondhatd)

4.1. Tananyagegységek
A képzés tananyagegységeinek megnevezése®: Oraszama:
4.1 | Aruosztilyozas o
. £ as o O 165 éra
4.2 | Kiterjesztett gyartoi felelGsségi és termékdij ismeretek
e . - 43 6ra
4.3 Ugyintézést tamogaté egyéb szakmai ismeretek

L A sorok széma bévitheto.

|~
<

Szakérté szigndja: _ ¢
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4.1. Tananyagegység

4.1.1. | Megnevezése’:

Aruosztilyozas

A képzés célja, hogy a képzést elvégzd személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének

munkaformak:

4.1.2. | Célja: ellatasdhoz szlikséges.
A tananyagegység oktatasanak célja megegyezik az 1.10.
pontban foglaltakkal.
Ao Kontaktdra — hagyomanyos tandra és valds idejii online 6ra
413 Megvalésitasa soran alkalmazott Bnalls felkésziilés

(Frontdlis-, egyéni- és csoportmunka)

Megvaldsitdsa soran alkalmazott képzési

ek modszerek:

Elgadas, Online el8adas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlat,
megbeszélés, egyiittes és 6nallé tananyag feldolgozas, 6nallé
tanulds

4.1.5. | Graszdma®:

147 6ra

4.1.6. | Beszamithatd draszama*:

drdk 50%-a a kontaktoratdl eltéré munkaforma
alkalmazasaval jévairhatd

| 4.1.7 | Megszerezhet6 kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):

S.sz.: Készségek, képességek:

A Onéllésag és
Ismeretek: viselkedésmddok, T e -
o felelésség mértéke:
attittdok:

Az aruk druosztalyozasat
elvégzi, a rendelkezésre all6
dokumentacidk, adatok,
informacidk
figyelembevételével.
Meghatérozza a vameljaras

Aruismerettel
rendelkezik. Ismeri a
kiilonboz8 iparagak
alap tevékenységeit.
1. Ismeri a hatalyban feladatat.
lévé jogszabalyi

Figyelemmel kiséri a
miiszaki, technoldgiai,
informatikai és egyéb

iparagi véltozasokat.

Figyelemmel
kiséri a jogszabalyi
valtozasokat.

Onalldan,
informatikai rendszer
alkalmazasaval végzi

Elkotelezett a

. . Felel&sséget vallal a
jogszabalyok g

2 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

precizen
végzi. Torekszik a
megrendelvel,

megyvitatasara.

3 Megegyezik a 4.1. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakdrék Osszéraszémaval.
4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszadmaba beszamithat6 - egyéb esetben nem relevans

,
Szakért§ szigndja: |

"

. . rendelkezéseket, Y - . helyes
soran alkalmazandé . i i betartdsara. Motivalt . ,y <
. . i valamint az iranyadd aruosztalyozasert
vamtarifaszamot. . . az
utmutatokat. w0,
Onképzésre, hogy
szélesitse
[ aruismeretét.
Vilagosan, hitelesen,
udvariasan - i1
e Szakmai vezet&jének
kommunikal. A irAnvTtataEa
hatdridé figyelembe y X
. e mellett képes
N Ismeri az aruhoz vételével N .
A megrendel6 szamara f s . . elkésziteni a szakmai
. . . , kapcsolodé termék / targyilagos i "
2. aruosztalyozasra vonatkozd P . . allaspontjat, alkalmas
g . technologiai tajékoztatast nyujt. .
tajékoztatast ad. .2 a szakmai
leirdsokat. Munkajat - .
.. allaspontjanak
elkételezetten, e s
kifejtésére,
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partnerével hatdsaggal
jo és eredményes
egylittmiikGdésre.

- Torekszik munkaja
sordn a Nemzeti Onalldan képes az
Az aruosztalyozashoz TARIC Web publikacio Unié Integralt
kapcsoloddan integralt Ismeri az EU Integralt megismereésére. Az Vamtarifa rendszer,
vamtarifa Vamtarifa rendszerét. aruosztalyozas valamint a Nemzeti
rendszert kezel. véltozasait TARIC Web publikacié
figyelemmel alkalmazasara.
kiséri.
Részletesen ismeri .. ] . . e
s . Torekszik a naprakész | Szakmai vezet8jének
Kereskedelem-politikai a TARIC alapjan az . . e
" A & Y . .. informaciok iranyitasa melletta |
intézkedésekbdl fakado adott szarmazasi L. NP
4, . . i , megszerzésére, kereskedelempolitikai
szakmai feladatokat hajt orszagra vonatkozo , . s .
. s i a valtozasok nyomon intézkedéseket
végre. vamtételt és Kévetdsére véerehaitia
intézkedéseket. ’ g Ja.
Kotelezd Ervény( Tarifalis
Felvilagositassal (KTF) Szakmai vezet§jének
kapcsolatos feladatokat lat el. iranyitasa mellett
Elkésziti a kérelmet az e-BTI . " képes elkésziteni a
g . . Ismeri a Kdtelezé M E o
(Binding Tariff Information) PR Kotelezd Ervénydi
L oo, , Ervényd Tarifalis st R
Eurdpai Unio elektronikus e Tarifalis Felvilagositas
. o ) felvilagositas R
informatikai rendszerének X iranti kérelmet, |
s . rendszerét, i )
hasznalataval. Kérelem . . Pontosan és valamint a
s g adatvédelmi " L
benyujtdshoz sziikséges T szakszer(en sziikséges folyamat
, eldirasait, a KTF o !
adatokat, pl. az arura y s kommunikal a leirdsokat.
i kiadashoz kapcsolédd " o .
vonatkozé lletékesséri hatdsaggal. FelelGsséget véllal a
5. technikai, mdszaki, ) OBl Térekszik a KTF KTF
. e valamint hataridGkre iz . s .
anyagosszetételd, stb., R elbiralas soran a kiadas soran NAV
) vonatkozé L . S . "
adatokat és/ vagy . . hatosag felé torténd felé szolgaltatott
szabalyokat. Ismeri az . A
dokumentumokat EU KTE lekérdezési pontos, hibamentes adatok valddisagaért.
Osszegylijti, dsszegzi, modult. valamint adatszolgaltatasra. Onalléan alkalmazza
archivalja. Kapcsolatot tart ’ napi operativ
. bz az e-BTl rendszert. i .
az engedélyez§ hatdsaggal . N tevékenysége
B e g Ismeri a KTF kiadas ) M Y
(NAV Szakértéi Intézettel). folvamatat | soran a Kételez§
Kézrem(ik6dik a hatdsagi Y ’ | Tarifélis
eljaras soran, adatokat, Felvildgositasban
valamint dokumentumokat foglaltakat.
kezel. - L ]
Hatdsagi mintavétel és
mintakezelés soran . . . Munkajat 6nalléan
. R ) Ismeri a mintavétel . . .. . X
kdzrem(ikodik, nyilatkozatot o . Munkaja soran végzi a mintavétel
szabalyait. Ismeri a ,, . o .
tesz. A . ’ szem el6tt tartja a szabalyai szerint. A
. . L. mintavétel ) ;
mintavételhez sziikséges . . e gazdasagossag, munka-, baleset-,
6. A - ) biztonsagos feltételeit i gt .
terméket mintavételre és munkavédelmi és tliz- és
elékésziti, a sziikkséges . ) R kérnyezetvédelmi kdrnyezetvédelmi
Vo Lo, kapcsoldodé EU és e
dokumentdciot elkésziti és  ar szempontokat. elGirasokat
Y nemzeti elGirasokat. L .
tevélegesen | betartja és betartatja.
részt vesz a mintavétel soran. |
418 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakdr(ok), kapcsolédd foglalkozés(ok)
e megnevezése, (6ra)jszama és tartalmi elemei:

Megtanitandé és elsajatitando
1. | témakdér megnevezése,
(6ra)szama:

10 éra

Vamtarifa rendszer

|
|
L2
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Kapcsolddé foglalkozas(ok)
megnevezése és tartalmi
elemei:

- Tarifak kialakulasa és alkalmazasanak sajatossagai a nemzetkozi
kereskedelemben

- EU Integrélt Vamtarifa rendszere

- Kombindlt N6émenklatura szerkezeti felépitése

Megtanitandé és elsajétitandé
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Aruosztalyozas
121 ora

- Kombindlt Némenklatura értelmezésére vonatkozo altalanos
szabalyok

- 1 - 99 Arucsoportba tartozd aruk besoroldsanak jellemzdi,
kapcsolatok a KN egyes arucsoportjai kdzétt

21 . 3
Kapcsolédd fog'lalkozas(c.ak) - Az aruhoz kapcsolddd termék / technoldgiai leirasok
megnevezése és tartalmi < . . . . .
e g - Aruosztalyozasi rendelkezések alkalmazasa az egységes
arubesorolas keretében
- TARIC rendszer és kezelése
- Kereskedelempolitikai intézkedések alkalmazasa az
druosztalyozas soran
Megtanitandd és elsajatitands Kotelezd Tarifalis Felvildgositas (KTF) jogintézménye és az EBTI
A . rendszer
témakor megnevezése,
(6ralszama: 24 6ra
- Kételezd Tarifalis Felvilagositas (KTF) szerepe és jelentdsége
- Kotelez6 Tarifalis Felvilagositds (KTF) jogintézménye,
3. Ry ) - KTF kiadashoz kapcsolédo illetékességi, valamint hataridékre
Kapcsolod? fog'lalkozas(c?k) vonatkozo szabalyok, joghatasa
il e - EUKTF lekérdezési modul,
elemei: s sk
- e-BTl rendszer felépitése, miikddése
- KTF kiadas folyamata
- Adatvédelmi elGirasok
Megtanitando és elsajatitandd | Mintavételi eljards szabalyai és mintavételi feladatok
témakoér megnevezése,
(6ra)szama: 6 dra
3 Kapcsolédé foglalkozas(ok) - A mintavétel szabdlyai
megnevezése és tartalmi - A mintavétel biztonsagos feltételeit és kapcsolédd EU és
elemei: nemzeti elGirasok
A tananyagegység A tananyagegység elvégzése nem keriil kiilon értékelésre és a tananyagegység
4.1.9. | elvégzésérdl szolo igazolas elvégzésérél nem keriil sor igazolas kidllitasara. A 7.2. pontban meghatarozott

kiadasénak feltétele(i):

feltételek teljesitése esetén a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.
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4.2. Tananyagegység
4.2.1. | Megnevezése®: Kiterjesztett gyartoi felel@sségi és termékdij ismeretek
A képzés célja, hogy a képzést elvégz6 személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének
elldtasahoz sziikséges.
A tananyagegység elvégzésével a résztvevd képes lesz:
- alkalmazni a relevans jogszabalyokat és informatikai
rendszereket;
4.2. | Célja: - dndlléan teljesiteni a kiterjesztett gyartoi felelgsségi
és termékdijas kotelezettségeket;
- kezelni a bevallasi és nyilvantartdsi folyamatokat;
- kozremiikédni hatdsdgi ellenérzéseken és a
kapcsolodo jogorvoslati eljarasokban;
- segiteni gazdalkoddkat megfelelésben  és
kedvezmények érvényesitésében.
. A Kontaktéra — hagyomanyos tandra és valos idejl online or
Megvaldsitdsa soran alkalmazott P, P gy Y ! ore
4.2.3. Onallg felkésziilés
munkaformak: - ‘.
(Frontalis-, egyéni- és csoportmunka)
B h : . El6adas, Online el6adas, magyarazat, szemlélietés, gyakorlat,
Megval6sitasa soran alkalmazott képzési s .. . gly . gly o rs
424, . megbeszélés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas, 6nallé
modszerek: .
tanulas -
4.2.5. | Oraszama®: 165 dra
hoo 4 A= A g 6rak 50%-a a kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasaval
4.2.6. | Beszamithatd draszama’: v 2
jévairhaté
4.2.7 | Megszerezhetd kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
| vl Bnallésag és
S.sz.: Készségek, képességek: Ismeretek: viselkedésmddok, % g -
o felel6sség mértéke:
attit(idok:
. . Figyelemmel kiséri a Onalléan, a
Ismeri a nemzeti . . p .
. e jogszabalyi vonatkozé szabalyok,
- Tu hatalyban Iévd . i i i
A kiterjesztett gyartoi ogszabalyi valtozasokat. iranymutatasok
felel8sségi, visszavaltasi dijas re nJ dSIkezésZket Elkotelezett a alapjan végzi a
rendszer szerinti és a . PR jogszabalyok kiterjesztett gyartdi
J X valamint az irdnyadé . L PR
1. termékdij kotelezettség . , ) betartasara tovabba az felel@sségi, a
I L utmutatokat. Ismeri az Py g g - s
megallapitasahoz sziikséges R Eurdpai Unid és a visszavaltdsi rendszer
. : Eurdpai Unio ., . P
jogszabalyokat, s nemzeti érdekek, és a termékdij
h kapcsolddo - N ) .. .
magyarazatokat alkalmazza. . . értékek védelmére. kotelezettséghez
rendeleteit, iranyelveit L
és Gtmutatoit kapcsolodo
S feladatokat.

A kiterjesztett gyartoi
felelGsségi, visszavaltasi dijas
rendszer szerinti és a
termékdij kbtelezettség
jogszer(i végrehajtasdhoz
kapcsolod informatikai
rendszereket kezeli és
alkalmazza. A kézigazgatas és

Ismeri a kapcsolodé
nemzeti informatikai
rendszereket.

Figyelemmel kiséri a
gazdalkodé altal
alkalmazott
nyilvantartasi
alkalmazas (szoftver)
és a kormanyhivatal,
tovabba az allami
adohatdség altal

Onélldan képes a
nemzeti informatikai
rendszerek
moduljainak
alkalmazésara.
Betartja a
munkakdréhez
kapcsolédé

5 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

& Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszémmal, és megegyezik a témakérok sszéraszémaval.
7 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszémdaba beszémithato - eqyéb esetben nem relevans
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az adoigazgatas altal
meghatarozott informatikai
rendszerek kapcsolodd
moduljait hasznalja.

lizemeltetett
informatikai
rendszerek valtozasait.
Torekszik, hogy a napi
operativ munka soran
a tudasa naprakész
legyen.

munkabiztonsagi,
munka-egészségiigyi,
tliz- és
kdrnyezetvédelmi
elGirdsokat.
FelelGsséget vallal az
informatikai eszk&zok
kezelési és hasznalati
utmutatdiban
foglaitak pontos
betartasaért.

Kialakitja és rendszeresen
miikddteti a kiterjesztett
gyartdi felelGsségi,
visszavaltasi dijas rendszer
szerinti és a termékdij
kételezettség teljesitését
biztosit6 altalanos
folyamatokat.

Ismeri a gazdalkodé
gazdasagi,
kereskedelmi
folyamatainak hatterét
és azt érint6
kiterjesztett gyartoi
felelGssegi,
viszszavaltasi dijas
rendszer szerinti és a
termékdijas
kapcsolédé jogszabalyi
rendelkezéseket

Pontosan és
szakszer(ien
kommunikal a
gazdalkoddkkal.
Figyelemmel kiséri a
gazdalkodo gazdasagi
és kereskedelmi
folyamatainak
valtozasait.

Szakmai vezetGjének
iranyitasa mellett
képes meghatarozni
a gazdalkodét érintd
kiterjesztett gyartoi
felelésségi,
visszavéltasi dijas
rendszer szerinti és a
termékdijas
kotelezettséget, és
megtenni a sziikséges
bejelentéseket,
adatszolgaltatasokat,
bevalldsokat.

Rendszeresen m(ikddteti a
kiterjesztett gyartoi
felel&sségi, visszavaltasi dijas
rendszer szerinti és a
termékdij kotelezettség
teljesitését biztositd
altalanos folyamatokat.

Ismeri a gazdalkodé
kiterjesztett gyartoi
felel@sségi,
visszavaltasi dijas
rendszer szerinti és a
termékdijas
kotelezettségeihez
kapcsolddo
nyilvantartas
jogszabalyi
rendelkezéseit

Pontosan és
szakszer(ien
kommunikal a
gazdalkoddval.
Figyelemmel kiséri a
gazdalkodé gazdasagi
és kereskedefmi
folyamatainak
kiterjesztett gyartoi
felelGsségi,
viszszavaltasi dijas és
termékdijas adatait, a
hidnyz6 adatokat
potolja, a
bizonytalansagokat
tisztazza.

Szakmai vezetSjének |
irdnyitadsa mellett
képes meghatdrozni
a gazdalkodot érint6
kiterjesztett gyartoi
felelGsségi,
visszavaltasi dijas és
termékdijas
nyilvantartashoz
sziikséges
adattartalmakat.
Megteszi a sziikséges
bejelentéseket,
adatszolgaltatasokat,
bevalldsokat

A kiterjesztett gyartoi
felel&sségi, visszavaltasi dijas
és a termékdijas rendszerrel

kapcsolatos bejelentési,
adatszolgdltatasi, bevallasi
kotelezettséget teljesiti a
nemzeti informatikai
rendszerekben.

Ismeri a
kormanyhivatal és a
Nemzeti Ado- és
Vambhivatal
kapcsolodé
informatikai
rendszereit és a
kapcsolddd jogszabdlyi
eléirasokat.

Figyelemmel kiséri a
jogszabalyi hattér és az
informatikai
rendszerek valtozasait.
Torekszik, hogy a napi
operativ munka soran
a tuddsa naprakész
legyen.

Onélidan és
csapatban is, az
informatikai
rendszereket
hasznalva felelGsen
végzi munkajat.
Betartja a
munkak&réhez
kapcsolédd
munkabiztonsagi,
munkaegészségligyi,
tliz- és
kérnyezetvédelmi
el6irdsokat.
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| Felelésséget véllal az
informatikai eszk&z6k
kezelési és hasznalati
Utmutatéiban
foglaltak pontos
betartdsaért.

Megszerzi kiterjesztett
gyartdi felel6sségi,
visszavaltasi dijas és a
termékdijas folyamatok
miikodtetéséhez szilkséges
nyilvéntartasba vételrdl szold
igazolasokat vagy
engedélyeket a nemzeti
informatikai rendszerben.

Ismeri a
Kormanyhivatal és a
Nemzeti Adé- és
Vamhivatal
kapcsolédd
informatikai
rendszereit és a
kapcsolédd jogszabalyi

el§irasokat.

Figyelemmel kiséri a
jogszabalyi hattér és az
informatikai
rendszerek valtozasait.
Torekszik, hogy a napi
operativ munka sordn
a tudasa naprakész
legyen.

Onallban és
csapatban is, az
informatikai
rendszereket
hasznalva felelGsen
végzi munkajat.
Betartja a
munkakdéréhez
kapcsolédéd
munkabiztonsagi,
munkaegészséglgyi,
tliz- és
kornyezetvédelmi

elbirasokat.
FelelGsséget vallal az |
informatikai eszkdz6k
| kezelési és hasznalati
utmutatdiban
foglaltak pontos
betartdsaért.

Jogosultsag esetén ellendrzi a
termékdij adéfolydszamlan
lévs termékdij elSirasokat és
befizetéseket.

Megvizsgélja a kiterjesztett
gyartoi felelGsségi rendszer, a
visszavaltasi dijas rendszer és

termékdijas szabalyok altal
nytjtott kedvezébb szabalyok
alkalmazasanak a lehetdségét

és igényét a gazdalkoddnal.
Teljesiti a kedvez§ szabalyok
alkalmazdsa soran
jogszabalyban el&irt
feladatait.

Ismeri a Nemzeti Adé-
és Vambhivatalnal
biztositott lekérdezési
feliiletet és a
kapcsolddd jogszabalyi
elbirdsokat.

Ellenérzés sordn a
pontossagra torekszik.

Onalldan éllapitja
meg az ellendrzés
eredményét.
FelelGsséget vallal az
ellendrzés
helyességéért.

Ismeri a gazdalkodé
gazdasagi és
kereskedelmi

folyamatait és a
kiterjesztett gyartoi
feleldsségi,
viszszavaltasi dijas
rendszer és a
termékdijas rendszer
altalanostél eltéré
szabadlyait. Ismeri az
altaldnostdl eltérd
kedvez6bb szabalyok
alkalmazésara
vonatkozo feltételeket
és azok teljesitésének

~ modjét.

Pontosan és
szakszeriien
kommunikal a
gazddlkoddval, a
gazdalkodo
partnereivel és a
hatdsaggal.

Szakmai vezetGjének
irdnyitasa mellett
képes elGallitani a

sz6ba johetd
kedvezébb eljarasok
alkalmazasdhoz
szlikséges
adattartalmakat, a
szoba j6het6
bejelentést,
adatszolgalttast,
bevallast.

Segiti a kiterjesztett gyartdi
felel@sségi, visszavaltasi dijas
vagy termékdijas rendszert
jogszertien nem alkalmazé
gazdalkodé
kotelezettségének
teljesitését.

Ismeri a vonatkozd
jogszabalyok elgirdsait
és a kormanyhivatal,
valamint a Nemzeti
Ad6- és Vamhivatal
vonatkozd rendszereit.

Pontosan és
szakszer(ien
kommunikal a
gazdalkoddval, a
gazdélkodé
partnereivel és a
hatésaggal.

Onalldan
megvizsgalja a
gazddlkodo iizleti és
| kereskedelmi

folyamatait,
megallapitja a nem
jogszer( kiterjesztett
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gyartoi felel&sségi,
visszavaltasi dijas és
termékdijas rendszer
szerinti
hianyossagokat és
javaslatot tesz a
hidanyossagok,
szabadlytalansagok

10.

fennallasat.

Megvizsgélja a termékdij
visszaigénylés jogszabdlyi
lehet8ségét és igényét a
gazdalkodonal, ellenérzi a
jogszabalyi megfelelés

szabalyait.

Ismeri a visszaigénylés

megszlintetésére.
Onalldan
megallapitja és a
nyilvantartasban
vezeti a
rendelkezésre allo
adatok alapjan a
visszaigényelhetd
termékdijat.
Onalléan képes a
sziikséges bejelentési
és bevallasi feladatok
| ellatasara.

Precizen végzi a
visszaigényelhetd
termékdij mérték

szamitas és
visszaigénylés
folyamatét. Térekszik a
visszaigénylést
aldtdmaszto
nyilvantartas pontos
vezetésére.

11.

Kézrem(ikodik a
kormanyhivatalok és a

jogorvoslati rendszert.

Nemzeti Add és Vamhivatal,
altal végzett ellenérzéseknél.
Ervényesiti a kapcsolddé

szabdlyait.

Ismeri az ellenéGrzés

Munkajat 6nélldan
végzi. A munka-,
baleset-, tiliz- és
kérnyezetvédelmi,
valamint
minGségbiztositasi

! Munkaja soran szem
elGtt tartja a
gazdasagossag,
munkavédelmi és
kérnyezetvédelmi
szempontokat.

12.

Segiti a gazdalkodét a
termékdij raktar
lgyintézésében

Ismeri a termékdij
raktar specialis
jogszabalyi
lehetdségeit és
igényét a
gazdalkodonal. Ismeri
a Nemzeti Ad6- és
Vambhivatal
engedélyezési
informatikai
alkalmazasait.

elGirasokat betartja.
Szakmai vezetdjének
iranyitdsa mellett
Osszegy(jti a
termékdij raktar
létrehozasahoz és
engedélyezéséhez
| sziikséges
dokumentumokat,
benyljtja az
engedélykérelmet és
az adatszolgaltatast a
Nemzeti Adoé és
Vambhivatal felé.
Betartja a
munkakdréhez
kapcsolodo
munkabiztonsagi,
munkaegészségligyi,
tliz- és
kérnyezetvédelmi
el6irasokat.
Felel§sséget vallal az
informatikai eszkdz&k
kezelési és hasznalati
utmutatoban
foglaltak pontos
betartasaért.

Elk6telezett a mingségi
munkavégzés és ezen
keresztiil az
lgyfélelégedettség
folyamatosan magas
szinten tartasa,
javitasairant.
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A tananyagegység tartalma - megtanitandé és elsajatitandé témakor(ok), kapcsolédé foglalkozas(ok)

4.2.8 el ) s iy : -
megnevezeése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitandé | Jogszabalyi ismeretek
témakoér megnevezése,
(éra)szama: 11éra -
- Kiterjesztett gyartdi felel&sség (EPR) és termékdij szabalyozasi
alapjai
= A kiterjesztett gyartdi felelsség fogalma, célja, unids és
nemzeti jogi hattere
»  Akorforgdsos gazdasag és hulladékpolitika 6sszefiiggései az
EPR-rendszerrel
= Atermékdij intézménye és annak célja
- Vonatkozo jogszabalyok ismertetése
*  Nemzeti jogszabalyok:

e 2011. évi LXXXV. tbrvény a kornyezetvédelmi
termékdijrol

e 442/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet a termékdij

5 Kapcsol6dé foglalkozés(ok) szabélyairdl
megnevezése és tartalmi e 80/2023. (Ill. 14.) Korm. rendelet a kiterjesztett gyartoi
elemei: felelésségi rendszer részletszabalyairdl

e 45/2023. (Il, 28.) Korm. rendelet a visszavéltasi dijas
termékek rendszerérdl

= EU jogforrdsok:

e Irényelvek: pl. 2008/98/EK hulladék-keretiranyelv,
2019/904/EU SUP (egyszer hasznalatos miianyagok)
irdnyelv

e Rendeletek, bizottsagi itmutatok

- Jogértelmezés, gyakorlati alkalmazas '
= Jogszabalyok kozotti Osszefiiggések, értelmezési segédletek
= Jogszabalyvaltozasok nyomon kdvetése
= |rdnyadd hatosagi utmutatok alkalmazdsa (MOHU, NAV,

Kormanyhivatal) -

Megtanitandé és elsajatitand6 | Gazddlkodé folyamatok és kotelezettségek
témakdr megnevezése,
(ora)szama: 8 6ra - o

- Folyamatok kialakitasa és mlkodtetése
= Kotelezettségek integraldsa a vallalatiranyitasi rendszerbe

2. oy h s Termékbeszerzés,  értékesités,  készletkezelés  és
Kapcsolod? fogllalkozas(t?k) EPR/termékdij kapcsolatok
megnevezése és tartalmi ) Cres s . . . .
et = Visszavaltasi dijas termékek kezelése (pl. italcsomagoldas)

- Nyilvantartasi kételezettségek
= Jogszabalyi elGirdsok alapjan vezetett nyilvantartasok
= Belsd és kiilsé ellendrzési célokat szolgalé dokumentaciok

Megtanitandd és elsajatitandd | Bejelentési, bevalldsi és adatszolgaltatasi kotelezettségek
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 12 éra
3. =1 X - MOHU, NAV és Kormdnyhivatal felé torténd bevallasok
Kapcsolod? foglalkozas(gk) hatarideje, formatuma
megnevezése és tartalmi . . . . .
al - Negyedéves, éves és eseti bevalldsok gyakorlata
- Bevallds és adatszolgaltatas dokumentélédsa -
Megtanitandd és elsajatitandé | Informatikai rendszerek alkalmazasa
4. | témakor megnevezése,

(6ra)széma:

20 6ra
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Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése és tartalmi
elemei:

- Kozigazgatasi és adéhatdsagi rendszerek
= Nemzeti Adé- és Vamhivatal (NAV) informatikai rendszerei:

e ANYK, eBEV portdl, termékdij adofolyoszamla
lekérdezés

e TDR  (termékdij raktar modul), termékdij
nyomtatvanyok

= MOHU EPR Portal: regisztracid, bevallds, adatszolgaltatas
= Kormanyhivatali ligyintézés: engedélyek, igazolasok
- Rendszerek gyakorlati hasznalata
= Felhasznaléi jogosultsagok
Adatszolgaltatasok régzitése, hibajavitas
Elektronikus nyilvantartdsok és bejelentési kételezettségek

Megtanitandd és elsajatitando
témakdr megnevezése,

Engedélyek és igazolasok beszerzése

(éra)szdma: 16 6ra
= Kapcsolodé foglalkozas(ok) - Regisztracié a MOHU rendszerében mint gyarté/importér
megnevezése és tartalmi - Termékdij raktar m(ikodtetésének engedélyeztetése
elemei: - Nyilvantartasba vételi eljarasok (pl. atalanyfizetd)
Megtanitandd és elsajdtitand | Addéfolydszamla ellendérzés és termékdij befizetés
témakér megnevezése,
(6ra)szdma: 12 6ra
6. Kapcsolddd foglalkozas(ok) - Addfolydszamla lekérdezés a NAV rendszereiben
megnevezése és tartalmi - Termékdij elGiras, befizetés és egyeztetés
elemei: - Tulfizetés, elmaradas kezelése
Megtanitando és elsajatitandd | Kedvezmények és mentességek kezelése
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 22 ora -
7 =, ; - Altalanostdl eltéré szabalyozasok ismertetése (pl. atvallalas,
Kapcsolod? fogllalkozas(c?k) ujrahasznalhaté csomagolas)
megnevezése és tartalmi . s . Py o
o - Kedvezmények igénybevételének feltételei
- Nyilvantartdsok és dokumentécids kételezettségek
Megtanitando és elsajatitandd | Jogellenes dllapot kezelése, tamogatas nydjtasa
témakdr megnevezése,
(éra)szama: 16 6ra L
3 Kapcsolddo foglalkozas(ok) - Jogszabalyt nem alkalmazé gazdalkodék beazonositasa
megnevezése és tartalmi - Kotelezettségek teljesitésének tamogatdsa
elemei: - Jogkovetkezmények ismertetése
Megtanitandé és elsajatitandd | Visszaigénylés lehetdsége és feltételei
témakér megnevezése,
(6ra)szama: 16 6ra B
2 Kapcsolddé foglalkozas(ok) - Mikor igényelhetd vissza termékdij?
megnevezése és tartalmi - Visszaigénylés dokumentacidja, benyujtasdnak menete
elemei: - Ellenérzés és megfelelés vizsgalata -
Megtanitandd és elsajatitandé | Hatésdgi ellendrzések és jogorvoslat
témakér megnevezése,
(6ra)széma: 16 éra -
- NAV, MOHU és Kormanyhivatal ellen8rzési gyakorlata
10. - Ellenérzési jegyz6konyvek, észrevételezési lehetdség

Kapcsolédé foglalkozas(ok)
megnevezése és tartalmi
elemei:

- Jogorvoslati lehet&ségek ismertetése, gyakorlati példak
- Termékdij raktar fogalma és mikodése

- Engedélyeztetés lépései, dokumentacids kdtelezettségek
- Informatikai alkalmazasok ismertetése (NAV)

Szakérts szigndja: |

.




NOVUM 7 SZOLGALTATO KFT.
Székhely: 7400, Kaposvar, Rudnay Gy. 13.
Adoszam: 32122831-2-14 .
Engedélyszam : E/2022/000158, Nyilvéntartasba vételi szam: B/2022/001469 o
Képzési program: KITERJESZTETT GYARTOI FELELOSSEGI ES TERMEKDIJ UGYINTEZO

A tananyagegység elvégzése nem keriil kilén értékelésre és a
tananyagegység elvégzésérdl nem kerlil sor igazolds kidllitdsara. A 7.2.
pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés végén kertil
kiadasra a tanusitvany.

A tananyagegység
4.2.9. | elvégzésérdl szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

16 | <
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4.3. Tananyagegység
4.3.1. | Megnevezése®: Ugyintézést tdmogaté egyéb szakmai ismeretek
A képzés célja, hogy a képzést elvégz8 személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének
ellatasahoz sziikséges.
A tananyagegység elvégzésével a résztvevd képes lesz:
- alkalmazni a kozigazgatasi és addeljarasi szabalyokat
ligyintézési munkaja soran
- ®nélléan hasznalni az irodai és ligyviteli szoftvereket,
4.3.2. | Célja: - pontosan kitdlteni a szlikséges hivatalos és
elektronikus okmanyokat,
- megfelelben kommunikdlni a partnerekkel és
hatdésagokkal széban és irasban,
- felismerni a kapcsolddd addjogszabdlyokat, azok
gyakorlati hatasait,
- adatvédelmi és munkavédelmi elSirdsok betartasaval
végezni adminisztrativ feladatait.
A d Kontaktdra — hagyomanyos tandra és valds idejii online éra
Megvalésitasa soran alkalmazott L - gy Y )
4.3.3. X Onallé felkésziilés
munkaformak: . f ..
(Frontalis-, egyéni- és csoportmunka)
e A - El6adas, Online el6addas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlat,
Megvaldsitasa soran atkalmazott képzési - .. - g,y . g’y o i
4.3.4. . megbeszélés, egylittes és dnallé tananyag feldolgozas, 6nallo
mddszerek: .
tanulas
4.3.5. | Graszama®: 43 éra
e TARE 6rak 50%-a a kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazasaval |
4.3.6. | Beszdmithatd éraszdma®; A
jovairhato
4.3.7 | Megszerezhetd kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
| 2 Onéllésag és
S.sz.: Készségek, képességek: Ismeretek: viselkedésmaodok, et g A
ey felel6sség mértéke:
attitidok:
Ismeri az altalanos Torekszik a
Kiterjesztett gyartoi kozigazgatasi legmagasabb szint(i
felel@sségi és termékdij rendtartdsra és az jogszabalyismeretre, A hatlvos
ligyintéz6 tevékenysége adodzas rendjére, az elkételezett a . . ¥ L
) . o . " ‘s jogszabalyok alapjan
1. soran a vonatkoz6 addigazgatasi szabdlyok betartasara S, P
. s T . . . oS 6nalléan végzi
kézigazgatasi és addeljardsi | rendtartasra vonatkozd és a valtozasok feladatait
szabalyok ismeretében jogszabalyi kovetésére
tevékenykedik. rendelkezések
- vonatkozo részeit. )
_— e Térekszik a Onalléan képes
Kiterjesztett gyartoi . . . . . p .
u s (s hulladékgazdalkodasi tamogatast nyujtani
felel@sségi és termékdij .
o mn PR s 2lets folyamatok maximalis a
ligyintézGi feladatai elldtdsa | Ismeri a f6bb altalanos - . ) . -
) " , ) . ismeretére, hulladékgazdalkodasi
2. soran megfeleléen hulladékgazdalkodasra . S .. .
. i figyelemmel kiséri a kdvetelmények
alkalmazza a vonatkozo szabdlyokat. . nr ‘oz
hulladékgazdalkodasi vonatkozo el8irdsok meghatdrozasaban.
. . valtozasait. A hulladékbirtokosi
ismereteit. , )
adatszolgéltatdshoz

8 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

9 Megegyezik a 4.1. pontban megadott éraszammal, és megegyezik a témakérok ésszéraszémaval.
10 Kontaktératél eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszémithaté - egyéb esetben nem relevans
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szlikséges adatok
rendelkezésre
allasahoz tdmogatast
tud nydjtani.

A korforgasos, tovabba a
termékdijkbteles
termékekkel folytatott
tevékenységhez kapcsolddo
egyéb jogszabalyi
kapcsolatokat ismeri (3fa,
jovedéki add, NETA).

Ismeri a kapcsolédo
egyéb jogszabalyokat.

Tevékenysége soran
figyelemmel kiséri a
kapcsoléddo
jogszabdlyok szerinti
kotelezettségek
teljesitéséhez
sziikséges informaciék
gy(ijtését.

| Az egyéb kapcsolédé

jogszabalyok szerinti
bevallasok,
adatszolgaltatasok,
engedélykérelmek
benyujtasdhoz
szlikséges adatok
rendelkezésre
dlldsdhoz tamogatdst '
tud nyujtani

Hasznalja a szOvegszerkesztd,
téblazat- és adatbazis-kezeld
szamitogép programokat,

a beépitett fliggvényeket.
Hagyomanyos és digitalis
dokumentumokat
rendszerez.

Ismeri az informatikai
operacios

rendszereket. Ismeri és

betartja az
adat- és
titokvédelemmel
kapcsolatos
jogszabalyokat,
utasitasokat. Ismeri
az informatikai
eszk6zok biztonsagos
miikodésének
feltételeit és a
munkavédelmi
elGirasokat.

Munkdja soran
szem el6tt tartja a
gazdasagossagi,
munkavédelmi és
koérnyezetvédelmi
szempontokat.

Munkajat énalléan
végzi. Betartja
a munkakdéréhez
kapcsolédé
munkabiztonsagi,
munkaegészségligyi,
tliz- és
kérnyezetvédelmi
elGirasokat.
Feleldsséget vallal az
informatikai
eszkdzok kezelési és
hasznalati
Gtmutatdban
foglaltak
pontos betartdsaért.

A munkakéréhez
kapcsolédé hivatalos ligyeket
intéz
(kbzigazgatasi
szerveknél). Hivatalos
ligyintézéshez
kapcsolédd okmanyokat
kitolt.

Ismeri a munkajdhoz
sziikséges hivatalos
okmanyokat. Ismeri és
a

szlikséges elektronikus

nyomtatvanykitolté
programokat.

Udvariasan, hitelesen
és allaspontjat
szakmailag vildgosan
kifejezve kommunikal.
Figyelemmel kiséri a
véltozasokat, az
elektronikus
okmanykitoltd
programok
verzio valtasait.

Szakmai vezet&jének
iranymutatasa
mellett késziti el a
beadvanyokat,
képviseli
a hatdsag el6tt a
meghizd, partner
vagy munkaltatdja
érdekeit. Onalléan,
digitalis
eszkozoket
hasznalva késziti el a
beadvanyokat.

Kommunikal szoban és
irasban a
partnerekkel, kollégakkal.
Levelezést folytat
hagyomdanyos és digitélis

Ismeri a kommunikacié

alapvetd etikai és
szakmai

szabalyait. Felismeri az

Elkotelezett a mingségi

munkavégzés
és ezen keresztiil az
lgyfélelégedettiség
folyamatosan magas
szinten tartasa,

i idegen javitasa érdekében.
formaban. . .

. T nyelv tudas Motivalt az

Telefont, fénymasold gépet, . . 4 s s
sziikségességét. o6nképzésre,

scannert kezel. . .
hajlando az

- idegennyelv tanuldsra.
18

Onalléan és
csapatban is felel6s
munkat végez.
Munkavégzése
soran figyelembe
veszi az elvart
etikai és szakmai
magatartas
formakat.

|
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] Munkajat onalléan
végzi. FelelGsséget
Ismeri az informatikai . vallal a‘z .
operacios I.I? f?rmatlka’l -
. . . ) o eszkozok kezelési és
Rendszeres és eseti rendszereket. Ismeri a Figyelemmel kiséri hasznlati
7. jelentéseket, valamint Prezentacié a prezentacid készités . .
< s . e < e Utmutatéban
prezentacidkat készit. készités altalanos trendjének valtozasait. foglaltak
elveit, alkalmazhaté s
szoftvereket. pontos bef(artasaert.
Jogtiszta
szoftvereket
hasznal.

438 A tananyagegység tartalma - megtanitandé és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolédd foglalkozas(ok) :
megnevezése, (Ora)szdma és tartalmi elemei: l
Megtanitandé és elsajatitandd | Kozigazgatasi és addeljarasi alapismeretek "
témakdr megnevezése,

{(éra)szama: 7 6ra ]
- Altaldnos kozigazgatasi rendtartas (Akr.)
= Kdzigazgatasi eljarasok alapfogalmai
= Hatdsagi eljaras meginditasa, ligyfél jogai és kbtelezettségei
= Hatariddk, hianypdtlas, déntéshozatal, fellebbezés
= Jogorvoslati lehetdségek
1z ) < - Adozas rendje (Art.) és addigazgatasi rendtartas (Air.)
Kapcsolod(? foglalkozas((?k) *  Bejelentési, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi
megnevezése és tartalmi N .
Blama kotelezettségek
= Hatosagi ellendrzés és egylttmiikddés
»  Jogkovetkezmények, birsagok, mulasztasi lehetGségek
= Elektronikus ligyintézés alapelvei
- Azlgyintéz6 szerepe a hatdsagi kapcsolattartasban
= NAV, MOHU, Kormanyhivatalok eljarasi rendje
= Egyiittmiikddés és kommunikdcio a hatosagokkal
Megtanitandd és elsajatitandé | Hulladékgazdalkodasi alapismeretek
témakoér megnevezése,
(6ra)szdma: 6 dra B
- Hulladék fogalma, csoportositasa
s Teleplilési, veszélyes, hasznosithaté hulladékok
= EPR ald tartozd hulladékdramok (pl. csomagolas,
akkumulator, gumiabroncs)
78 ). . - Huliadékgazdalkodaési kotelezettségek
KapCSOIOd(.:J fogllalkozas(c?k) = Hulladékgazdalkodasi engedélyek
megnevezése és tartalmi . PO 2o 0 i
Ao = Nyilvantartasi és jelentési kotelezettségek
= MOHU mint koncesszids tarsasag szerepe
- Korforgéasos gazdasag elve
= Ujrahasznélat, Gjrahasznositas, megel6zés
»  Fenntarthatésag és kérnyezettudatos miikédés szerepe a
gazdalkoddk életében ] B
Megtanitandd és elsajatitandd | Kapcsolodo addzdsi és pénziigyi jogszabélyok
témakor megnevezése,
(6ra)szama: 86ra -
3, - Altalanos forgalmi adé (AFA) kapcsolédasa

Kapcsolddé foglalkozas(ok)
megnevezése és tartalmi
elemei:

= Termékdij, EPR és AFA viszonya
= Beépitett dijak kezelése a szamlazasban
- Jovedéki add és NETA (népegészségligyi termékadd)

19 .
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," =  Fogalmak, étfedések‘,‘kapcsolédési pontok
' = (gyintéz8i szerep ezekben az adénemekben
- Jogszabdlyi megfelelés figyelése
»  Jogszabdlyvéltozasok nyomon kovetése (pl. Magyar
Ké6zlony, NAV tajékoztatok) !

Megtanitandé és elsajatitandd | irodai informatika és digitalis ligyintézés R
témakor megnevezése,

(6ra)szama: 6 6ra B
- Alkalmazott szoftverek:
»  Szdvegszerkeszték: Word, Google Docs - hivatalos
levelezés, dokumentacio
»  Tablazatkezel6k: Excel - adatgy(jtés, nyilvantartas,
fiiggvényhasznalat (pl. SZUM, HA, FKERES)
I »  Prezentaciokészités: PowerPoint — jelentések, belsé
: tdjékoztatok
- Adatbazis-kezelés:
Kapcsolédé foglalkozas(ok) = Egyszer(i adatbazisok létrehozasa és kezelése
megnevezése és tartalmi = Nyilvantartisok és  kapcsolatok az  ligyintézési
elemei: folyamatokkal

- Operacios rendszerek és adatvédelem
= Windows és alapvet6 beallitasai
= Adat- és titokvédelem szabalyai (pl. GDPR, bels§
szabalyzatok)
= Informatikai eszk6z6k biztonsagos hasznalat
- Munkavédelem az irodai kérnyezetben
*  Ergonomikus munkavégzés
= Villamos eszkdzok biztonsagos hasznalata

Megtanitandé és elsajatitandd | Hivatalos ligyintézés és dokumentumkezelés

témakoér megnevezése,
(éra)szama: 6 ora -
- Hivatalos iratok tipusai
=  Meghatalmazdsok, nyilatkozatok, engedélykérelmek,
bevallasok
Kapcsolddé foglalkozés(ok) - Elektronikus nyomtatvanykitoltd rendszerek
megnevezése és tartalmi = ANYK, NAV online nyomtatvanykitélté, MOHU EPR portdl
elemei: = Elektronikus alairas, csatolmanyok kezelése
- Dokumentumkezelés
= Digitalis és papiralapt iratok rendszerezése

= {gyiratok iktatasa, archivalasa

Megtanitandd és elsajatitandd | Kommunikacios készségek az ligyintézésben
témakér megnevezése,
(6ra)szama: 4 6ra

- {résbeli kommunikacié
= Hivatalos levelezés formai és tartalmi kdvetelményei
= Elektronikus levelezés etikdja

- Szébeli kommunikacié
= Telefonos ligyintézés, hatékony parbeszédvezetés
= Térgyaldstechnika alapjai

- Kommunikécids etikett
= {gyfélkézpontlsag, diszkrécid, udvariassag
= Panaszkezelés, konfliktuskezelési alapismeretek

- Idegen nyelv szerepe az ligyintézésben

Kapcsolédo foglalkozas(ok)
megnevezése és tartalmi
elemei:

Szakért6 szigndja:
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s Idegen nyelvii dokumentumok kezelése, forditasi igény
felismerése
= Alapvet6 szakmai kifejezések angol nyelven

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(éra)szama:

Jelentések és prezentacidk készitése

6 ora

- lelentések tipusai
= Eseti, negyedéves, éves jelentések

T Do\ bao aslalkozaslok) = EPR és termékdij témaju dsszesitések
megnevezése és tartalmi - Prezentacidk készitése
elemei: = Prezentacid tervezésének lépései
= Tartalmi és formai kévetelmények
= Vizualizaciés technikak (diagramok, tablazatok, szinek)
A tananyagegység A tananyagegység elvégzése nem kerlil kiilon értékelésre és a tananyagegység
4.3.9. | elvégzésérdl szol6 igazolas elvégzésérdl nem keriil sor igazolés kiallitasara. A 7.2. pontban meghatérozott

kiadasanak feltétele(i):

feltételek teljesitése esetén a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.
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5. Csoportlétszam

5.1,

Maximalis csoportlétszam?®: 40 6

6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz616 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjénak
irdsban, széban vagy gyakorlatban térténd ellendrzési és értékelési modjait, diagnosztikus, szummativ, fejlesztd

formait is.

Elé'zetéé tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

El6zetes tudasmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezé dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitandd
tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kovetelmények
megfeleld szint(i teljesitése esetén a tananyagegység elsajdtitasdra irdnyuld képzési rész aldl a képzésre
jelentkezét fel kell menteni.

A képzésre jelentkezé kérésére el6zetes tuddsmérést biztositunk.

Az el6zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban rogzitett kévetelmények alapjan az
intézmény a képzésre jelentkez8 kérésére biztositia a képzés kezdési idSpontjat megel6z8en. A
szolgaltatas ingyenes.
Az el6zetes tudasmérés az adott tananyagegységben megszerezhet6 kompetencidkra terjed ki, melyet
sz6beli kérdések és gyakorlati feladatok megoldédsan keresztiil mériink fel képzési részenként.
Megszerezhetd mindsitések: ,Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg”
~Megfelelt” mindsitéshez tartozd kévetelményszint: Legaldbb 71%-ot eléré eredmény
Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:
A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tdmogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.
6.2. | Aképzés kbzbeni fejleszté értékelés médjai:
Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Csoportmunka
Képzésben résztvevd visszajelzései, Beszélgetés
A fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat szolgélja.
Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
6.3.

A képzéshez z4ré (szummativ) értékelés nem tartozik.

11 74rt rendszer(i elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei

A képzés elvégzéseérdl sz6lo TANUS,ITVANY .
7.1. TR T 2013. évi LXXVII. torvény 13/B. §
) 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A képzés elvégzésérdl sz6l6 tanusitvany kiadasanak feltétele(i): a
képzésen vald részvétel - a képzésben résztvevével kotott
72 A képzés elvégzésérdl szdld felnéttképzési szerzdésben meghatarozott hianyzas
"™ | igazolds kiadasanak feltétele(i): mértékének, illetve a megengedett hianyzas mértékének
tillépése esetén a képzésben részt vevsé személyt érint6
kévetkezményeknek a figyelembevételével. o
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
A Kiterjesztett gyartéi felelGsségi és termékdij Ugyintézd
szakképesitésre iranyulé képzésben oktatdként az a személy
foglalkoztathatd, aki
- fels6foka végzettséggel rendelkezik vagy Termékdij
ligyintéz8, vagy Kiterjesztett gyartdi felelGsségi és
termékdij (igyintézd szakképesitéssel rendelkezik, és
- termékdijas, vagy kiterjesztett gyartdi felel8sségi
rendszerben legaldbb 5 éves szakmai tapasztalatot
szerzett
= termékdij és/vagy kiterjesztett gyartoi felelGsségi
8.1. | Személyi feltételek: ligyben az addhatdsag, hulladékgazdalkodasi
hatésdg el6tti képviseleti vagy tandcsadoi
tevékenységet végzd vallalkozasnal,
= 3llamigazgatasi szervnél vagy kozigazgatasi
hatésagnal termékdijas vagy kiterjesztett gyartdi
felelsséghez kapcsolddé teriileten,
= vamszakmai szovetségeknél
= hulladékgazdalkodédsi hatdsagnal, vagy a gyartd
nevében kiterjesztett gyartoi felelGssegi
| kotelezettséget teljesitd szervezetnél
| az oktatasra vonatkozé megbizas elétti 8 évben.
lr 8.2 Személyi feltételek biztosftdsanak | Munkaszerz6déssel vagy megbizasi, illetve  vallalkozasi :
. 7 | média: szerzédéssel.
Valds idejli tantermi kontaktdra targyi feltételei:
- oktatéterem
- szamitdstechnikai eszkdzok
Az 6néllé felkésziiléshez és valds idejli online 6rakhoz a résztvevd
szamara eléirt feltételek:
- Sajat szamitogép
- Internet hozzaférés
Ak d 2 4 - Hangszéré
8.3. | Targyi feltételek: - Mikrofon
- Webkamera

A valds ideji online 6rakhoz az oktatd szamara eldirt feltételek:
- Sajat szdmitogép
- Internet hozzaférés
- Hangszéro

Mikrofon

- Webkamera
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Targyi feltételek biztositdsdnak

A valés idejli tantermi kontakt dra biztositasa: Sajat vagy bérelt
oktatoterem, eszk6zék, gépek.
A résztvev8k szaméra elGirt targyi feltételeket a résztvevdk

B mddija: maguknak biztositjak.
Az oktatok szamdra elGirt targyi feltételeket a résztvevék
maguknak biztositjak.
A képzéshez kapcsolddo egyéb
8.5. i 2 -
specialis feltételek:
A képzéshez kapcsolddé egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositasdnak | -

madja:
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9. Képesito vizsga

| A képesitd vizsgit nem a képz8 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhet§ szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz616 térvény
szerinti akkreditalé szerv altal személytaniisitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesitd
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa
a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet6k el a programkévetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerzett képesitd bizonyitvany dllamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztosit6 szakképesitést tanusit.

A képesit8 vizsgdra bocsatds feltétele:
A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képzd intézmény dltal a felnttképzési
adatszolgdltatasi rendszerben kidllitott tandsitvany.
Egyéb:
- Esetleirds elkészitése
= A vizsgdzénak a Magyar Vamiigyi Szovetség és a Vam, Jovedéki és Addiigyi Szolgaltatok

Szovetsége (vamszakmai szdvetségek) egységes véleménye alapjan Osszeallitott, 50 darab

példdbSl &llé Komplex kiterjesztett gyart6i felel6sségi, visszavaltasi és termékdij

Esetpéldatarbdl kell vilasztania egyet.

e A vizsgazénak a fenti listdbél ltala valasztott esetpéldardl 5-10 oldal, A/4-es méreti
vizsgadolgozatot kell készitenie. A vizsgadolgozatban elemezni kell az esetpélddban
szereplé kapesol6do jogi kérdést, be kell mutatni az esetpélda &ltal érintett kapcsolédo
jogszabalyi rendelkezések lényegét, valamint az esetpélddbdl levonhaté konzekvencidkat.

e A vizsgdzé a vizsgatevékenység megkezdését megel6z6 15 munkanappal korabban a

Vizsgakdzpontnak megkiildi a vizsgadolgozatat.
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10. Az elSzetes mindsités ténye

Szakért6 nyilatkozata: A képzési program el6zetes mindsitése megtortént.
Az elzetes minbsités helye: Székesfehérvar
Az el6zetes mindsités idépontja: 2025. 07. 31.

Az el6zetes mindsitést végz§ felnbttképzési

szakért§ neve: Juhdsz Edit

Az el6zetes mingsitést végzo felnbtiképzési

szakértd nyilvantartasi szama: F$2/2020/000146

1
Felngttképzési szakértd alairasa: '

A képzési program el6zetes mindsitését kdvetoen a felnéttképzési szakértd a képzési programmal
kapcsolatban tovabbi - a képzési program el&zetes mingsitését érintd, azt modositd vagy kiegészits -
megallapitasokat nem tehet.

Az elGzetesen mindsitett képzési programot a feln8ttképzé képviseletére jogosult személynek - a képzési
program utolso oldalan - ala kell irnia.

A feln6ttképzési szakérté a vizsgalatot kdvetd megdllapitdsait tartalmazo szakértdi véleményt irdshan kozli a
feln6ttképzovel.

A feln6ttképzd az elézetes mindsités alapjat képezd, szakértGi véleményt a képzési programhoz mellékeli.
A képzés program médositasa esetén a felndttképzének el kell végeztetnie a médositott képzési program
eldzetes mindsitését.

Felngttképzd intézmény képviselGjének
alairasa:
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