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Szakértéi megallapitasok

1 A képzési program tartalma megfelel a feln6ttképzesrol sz6l6 2013. évi LXXVII. térvénynek és

szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrol szolo térvénynek és a szakképzésrol

52616 torvény végrehajtasardl szold kormanyrendeletnek.

2 A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a kepzéssel

érintett célcsoport szamara megszerezhetok a képzesi programban megjelolt kompetenciak.

3 A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.
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A képzési program tartalma kizardlag a fejlécben szereplé képzd tulajdonat képezi, minden modositas,
kozzététel, terjesztés vagy kereskedelmi hasznositas a képzd kifejezett hozzajarulasa nélkil a 1999. évi LXXVI.

tdrvény a szerz8i jogrol és a Polgari Térvénykdnyv megsértését jelenti.

1
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elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagh elektronikus alairdsa.
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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

1L Képzés megnevezése: Ingatlankezeld

1.1.2. | Képzés angol nyelvii megnevezése:
Property Manager

(Title of training)

1.1.3. | Képzés német nyelvii megnevezése: .
Immobilienverwalter

(Titel der Ausbildung)

1.2 Aképzés célja: A képzés célja, hogy a résztvevdk a tanulasi folyamat soran elsajatitsak az
Ingatlankezel§ szakképesités megszerzéséhez sziikséges ismereteket és
kompetencidkat, valamint képesek legyenek azok alkalmazasara.

1:3. A képzés célcsoportja: A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a képzési
programmal elérhetd ismeretek és kompetencidk megszerzését tiizte ki
célként maga elé.

14. A képzés soran megszerezhetd o Vallalkozdi ajanlatot készit a fenntartési, kezelési feladatok ellatasara, a

kompetenciak: felelgsségi rendszerek kidolgozasaval.

o Kiértékeli az ingatlan jogi helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
valtoztatasok atvezetésére.

valtozasokat.

o Kiértékeli az ingatlannal kapcsolatosan rendelkezésre allé mszaki
dokumentaciot és miszaki adatokat, helyszini felméréseket és
ellendrzéseket végez, biztositja az adatok helytallosagat, dokumentdlja a
valtozasokat.

o Felismeri az ingatlan épitészeti jellemzdit, adottsagait és értékeit, az
ingatlan diagnosztikai szemrevételezésével — sziikség esetén kiils6
szakérté bevonasaval — feltarja és azonositja a lathatd és nem lathato
hiba és veszélyforrasokat, ezeket elemzi.

o Ellendrzi és biztositja a gépészeti és villamossagi rendszerek
jogszabélyoknak és a valdsagnak megfelel6 dokumentaltsagat, és azok
megfelel dllapotat.

o Uzemelteti a tlz-, vagyon- és kornyezetvédelmi rendszereket és
ellendrzi azok szabalyos miikddését. Ellendrzi és biztositja a megfeleld
dokumentaltsagot.

 Megtervezi és lebonyolitja az ingatlan épitészeti és gépeszeti
elemeinek tervszer( karbantartasat és feltjitasat.

e Kapcsolatot tart a kdzmUszolgaltatokkal, ellendrzi és elemzi az
"""""" bofeooioolios ConninciAcicAnyiie AT BRI HARRE S5 TE Ty e e mipus wein
résztvevé partnerek munkajat.

* Modellezi az ingatlan hasznositaséanak lehetséges m
kiszamitja az azokhoz kapcsolédd gazdasagi és pénzii
megtériiléseket, kockazatokat, valamint az épulet cikl
beruhazasi, illetve feltjitasi kéltségek megtériilésénel
hasznositasi, befektetési javaslatot.

o Kdzremikodik a bérlGi portfélié dsszeallitdsdban, a
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I

szegmentaldsban, bérlémegtartasi és vonzasi stratégiakat dolgoz ki.

o Elkésziti a bérlgi szerzédéseket, megfelel6 dokumentalas mellett tadja
a birtokot és biztositja a kapcsolattartast a bérlék részére.

o Gondoskodik a bérlGkkel valé elszamolas dokumentalasardl, a szamlak
kibocsatasardl. Nyomon kdveti a befizetéseket és intézkedik a
koveteléskezelés terén.

o Megfelel8 id6kdzonként terveket, valamint riportokat, elszamoldsokat,
elemzéseket készit az ingatlannal kapcsolatos bevételekrdl és
kéltségekrdl, a tervek teljesilésérdl.

o KSveti az ingatlannal kapcsolatos technikai és szervezeti struktura
fejl6dési irdnyait, elemzi a lehetséges technoldgiai vagy
folyamatszervezési fejlesztések miiszaki és gazdasagi hatasait.

o Megtervezi és biztositja az ingatlankezelés és lizemeltetés folyamatait
az egymasra épll6 és parhuzamos feladatok egylttes kezelésével.

o Képes ellatni az office szolgaltatasokat és ellatni az épulet technoldgiai,
biztonsagtechnikai felligyeletét és létesitménygazdalkodasi feladatait. J

2. A képzésbe valé bekapcsolédas és részvétel feltételei

2:1. Iskolai végzettség: érettségi
2:2. Szakmai el6képzettség: tarsashazkezels szakképesités
2.3. Szakmai gyakorlat: nem sziikséges
2.4. Egészségligyi alkalmassag: nem szikséges
2:5. El6zetesen elvart ismeretek: ==
2.6. Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési id6
31 A képzés Graszama: 240 T
3.2 Megengedett hidnyzas mértéke: A felndttképzési szerz6désben rogzitett érték szerint. l
4. A képzés tananyagegységei
( A képzés tananyagegységeinek megnevezese: ‘ Oraszama:
\ 4.1. Ingatlankezel6 ‘ 240
3
M Papiralapti képzési program esetében a szakértd szignoja: —H/\l‘ 5
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Képzési program
Ingatlankezeld

4.1. Tananyagegység
4.1.1. | Megnevezése: Ingatlankezeld
4.1.2. | Célja: A tananyagegység célja, hogy a résztvevék a tanulasi folyamat soran
elsajatitsak az Ingatlankezeld szakképesités megszerzéséhez sziikséges
ismereteket és kompetencidkat, valamint képesek legyenek azok
alkalmazasara.
41.3. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A képzésben részt vevs — személyes vagy interaktiv és tavolléti

munkaformak:

kapcsolattal megvalésul6 - jelenlétét igénylé kontaktérds, egyéni vagy
csoportos képzés munkaformai lehetnek: frontalis oktatas, egyéni
feladatmegoldds, csoportos munka, kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igénylé 6nallé
tanulas (tdvoktatas) munkaformai lehetnek: tavoktatasi tananyagba
épitett irdnymutatds, iranyitott tanulds, e-learning, digitélis platformon
valé tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas.

4.1.4. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A tananyagegység/modul/képzési rész/témakor tartalmanak,
képzési modszerek: jellegének, a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,

valamint a csoport vagy az egyén igényeinek megfeleléen a modszerek
a kévetkez6k lehetnek: eladas, magyarazat, szemléltetés,
megbeszélés, rendszerezeés, megfigyelés, egylttes és 6nallo tananyag
feldolgozas, csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok
megoldasa, projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, tavoktatdsi tananyag és tananyagba épitett iranymutatas.

4.1.5. | Oraszdma: 240

41.6. | Beszamithat6 éraszama:’ 120

4.1.7. | Tartalma: o A jévedelemtermeld ingatlanok kezelési sajatossagai, az adott

ingatlantipushoz kapcsolédé dologi és kotelmi jogi szabalyok, a
szerz6déskotés folyamata.

e Az ingatlannal &sszefliggé polgari jogi szabalyok, a lakastorvény és
tarsashazi torveény. Az épitett kdrnyezet alakitasarol es védelmérdl szold
térvény, az Orszagos Telepllésrendezési és Epitési Kovetelmények
(OTEK), a helyi 6nkormanyzati szabalyozas, az ingatlannyilvéntartasi
szabalyok.

e Az épitési jogi szabalyozasi szintek és az alkalmazandé jogszabalyok
azonositasa.

o A miiszaki dokumentacié adattartama, jelzései, a tényleges helyzet és
a dokumentécid eltérései.

o Az ingatlanok statikai és épitészeti jellemzGi. Az épliletszerkezetek és
szakipari szerkezetek. Az ingatlanoknal alkalmazandé teriiletszamitasok
és mér@szamok.

o Az épliletek alapvets gépészeti és villamossagi rendszerei, ideértve a
megujulé energiak is.

o Az élet-, tiiz-, vagyon-, érintésvédelmi és egyeéb, a biztonsagos
mkédést szabalyozo elGirdsok.

o Az épliletek, épliletszerkezetek élettartamara vonatkozo, valamint a
szikséges épiletdiagnosztikai alapismeretek. A karbantartds és a
diagnosztizal jellemz8k veszélyeztetettség szintje szerinti rangsorolésaJ

1 kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés Graszémdba beszdmithatd, egyéb esetben nem relevdns.

4
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f o A kdzmUszolgaltatok elszamolasi tételeinek beazonositésa,
dokumentumai, a kéltségoptimalizacio lehetdsége.

¢ Az ingatlanpiaci (keresleti-kindlati) jellemz8k és szegmentalasi

lehetGségek, valamint az alapvetd mikrogazdasagi folyamatok. Az

ingatlanok alapterileténél hasznalatos mérészamok. Az ingatlanokkal

kapcsolatos pénziigyi, illetéki és addzasi eléirasok. Az ingatlanprojekt

gazdasagossaganak és megtériilésének kiszamitdsi modja.

o Az adott ingatlan bérlés Utjan térténd hasznositasanak megfeleld

madja. Az ingatlan bérleti szerz&dések, valamint a kapcsolédo

dokumentumok tartalma és értelmezése.

o A szamlazasi és elszamolasi szabalyok, valamint a kovetelések

behajtasara vonatkozo lehetdsegek.

e Az alapvetd gazdasdgi, pénziigyi és szamviteli szabalyok.

o Az Uj technikak felismerése és azonositasa, a technoldgidk

bevezetésének lehet8ségei és hatasai.

o Az ingatlankezelés és izemeltetés Osszetett feladata.

o Az integralt épiletfeliigyelet fogalma és az ingatlan office és a

problémakezelési megoldasok.

o A képesitd vizsgahoz szilkséges (a képesitd vizsgara bocsatas feltétele)
projektfeladat (Ingatlankezelés alapjai zarédolgozat) kovetelmenyei.

4.18. | Atananyagegység elvégzésérdl sz0l6 A tananyagegység elvégzésérdl nem kerdl kiadasra kiilon igazolas.
igazolés kiadasanak feltétele(i): A 7.2. pontban meghatdrozott feltétel(ek) teljesitése esetén a képzés
végén keril kiaddsra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

lil l Maximalis csoportlétszam:? (f6) 40 6 J

6. A képzésben részt vevd teljesitményet értékeld rendszer leirasa

(valamint, ha a képzés szamonkérést tartalmaz, akkor a szdmonkérés modja, potlas lehetdsége és annak madja, tovabba a
képzés befejezésének feltétele)

B
617 El§zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés résztvevé kérésére biztositott.

A képzéshen résztvevd el6rehaladasat képzés kdzben fejleszts értékelés keretében értékeljiik. A fejleszté
értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejl6dését tdmogassa, a tanulasi igényeket pontositsa, az
oktaték tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejlesztd értékelés maodjai lehetnek: Visszakérdezeés, Gyakorlati feladatmegoldds, Képzésben
résztvevs visszajelzései, Beszélgetes, Feladatlap kitdltése, (6n)ellendrzé kérdések.

A fejlesztd értékelés nem tartalmaz szamonkérést, nem tartozik hozza mindsités, a tanuldsi és tanitasi
folyamatokat szolgalja.

A képzéshez szimonkérés (teljesitményértékelés, vizsga) és mindsités nem kapcsolddik. J

2 74t rendszerii elektronikus tdvoktatds esetén nem relevans.
2 képzési program 6.1. pontjdban a felnéttképz6 intézmeny szervezésében megvaldsuld értékels rendszer kerdl bemutatdsra. A képesitd vizsgdt nem a
képz6 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakképesités megszerzésére irdnyulo képesitd vizsgat a szakképzésrél sz616 térvény végrehajtdsdrdl a 12/2020.
(Il. 7.) Korm. rendeletben szabdlyozottak szerint, vizsgdztatdsi engedéllyel rendelkezd akkreditdlt szakképzési vizsgakézpont szervezhet. A képesité
vizsgéhoz Projekifeladat is kapcsolodik, mely a képesité vizsgdra bocsdtds feltétele: a vizsgdzénak Ingatlankezelés alapjai
zdrédolgozatot kell készitenie és a képesit6 vizsga idépontja el6tt legaldbb 30 munkanappal kordbban be kell nyujtani a vizsgakézpont
szdmdra el6zetes értékelésre. A képesits vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevekenységeinek részletes leirdsa a
képzési program el6zetes minésitésekor hatdlyos programkévetelményben érhetdk el.
5
Papiralapt képzési program esetében a szakértd szigndja: ?M"‘ 3
1"l elektronikusan megszerkesztett képzési program esetdben legaldbb fokozott biztonsagt elektronikus alairasa.




Novum?7 Szolgéltatd Kft. Képzési program
Engedélyszam: E/2022/000158 Ingatlankezeld

7. A képzés zarasa

i

A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas TANUSITVANY
megnevezése: 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2,

A képzés elvégzésérs| szol6 igazolas | A képzés elvégzésérdl sz616 tandsitvany kiaddsanak feltétele(i):
kiadasanak feltételei: e a képzésen vald részvétel - a képzésben résztvevével kotott
feln6ttképzési szerz6désben meghatarozott hidnyzds mértékének,
illetve a megengedett hidnyzas mértékenek tullépése esetén a
képzésben részt vevs személyt érintd kovetkezményeknek a
figyelembevételével.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.4,

Személyi feltételek: o A képzési program tartalmahoz illeszkedd felséfoku végzettségl
oktato, vagy

o felsGfoku végzettségl és a képzési program tartalmahoz illeszkedd
legalabb 3 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd oktato, vagy

o a képzési program tartalmahoz illeszkedd kozépfokl végzettségl és a
képzési program tartalmahoz illeszkedd legalabb 3 éves szakmai
tapasztalattal rendelkez6 oktatd, vagy

o kdzépfoku végzettségli és a képzési program tartalmahoz illeszkedd
legalabb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd oktato, vagy

e legaldbb 10 éves, a képzési program tartalmahoz illeszkedd szakmai
tapasztalattal rendelkezd oktatd.

8.2.

Személyi feltételek biztositasanak Az oktatot a képzé intézmény foglalkoztatja munkaszerz&déssel,
madja: megbizési szerz6déssel vagy az oktato alkalmazasat bizonyitd mas
szerz6déssel vagy megéllapodassal.

8.3:

Targyi feltételek: A képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényl6 képzési rész
esetén:

o A résztvevik létszamanak megfelel§ oktatSterem és a hozza
kapcsolédé berendezési targyak: (flipchart) tabla vagy kivetits, tanuloi
és tanari létszamnak megfeleld asztal és szék,

o laptop/személyi szamit6gép, szoftverek, internetelérés,
telekommunikacios eszk6zok.

A képzéshen részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvalésulé jelenlétét igényld, illetve a képzéshen résztvevd
személyes jelenlétét nem igényl képzési rész esetén:

e intézmény részérél: a képzési program megvaldsitasdhoz szlikséges
szamitastechnikai eszkdzok, internetelérés, a képzési program
megvaldsitasahoz sziikséges szoftverek;

o képzésben résztvevd részerdl: a képzés elvégzéséhez résztvevdi
oldalrdl szilkséges szamitastechnikai eszkdzok (példaul laptop/személyi
szamitdgép/tablet/okostelefon, mikrofon, webkamera) és
internetelérés.

8.4.

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkdzok meglétét a
feln6ttképzd tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy egyéb
hasznalatra irdnyuld jogviszony, vagy mas megéllapodas alapjan
biztositja.

Térgyi feltételek biztositasanak madja:

° N ' AI\A-—
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A képzésben részt vevs interaktiv és tavolléti kapcsolattal megvalésuld
jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevs személyes jelenlétét
nem igényld képzési rész esetén: a képzés elvégzéséhez résztvevli
oldalrél sziikséges szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a
képzésben résztvevd sajat eszkdzeként biztositja.

8.5. Aképzéshez kapcsolodd egyéb

03 . Nem relevans.
specidlis feltételek:

8.6. A képzéshez kapcsolddo egyéb
specialis feltételek biztositdsanak Nem relevans.
médja:

7

9. Az el6zetes mindsités ténye

]
Szakértd nyilatkozata: A képzési program el6zetes mindsitése megtortént.
Az el6zetes mindsités helye: Budapest
Az el6zetes mindsités idépontja: 2026. 04. 01.

Az el6zetes minGsitést végz6 felnbttképzési

i Padarné Matrahazi Noémi
szakértd neve:

Az el6zetes minGsitést végzd felnbttképzési

e e 20/000035
szakért6 nyilvantartasi szama: FSZ/2020/00003

Feln&ttképzési szakértd alairasa: QQ\AAAA M‘*&Q\b DJ &

Feln6ttképz6 intézmény képviseldjének
alairdsa:

7
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