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A képzési program tartalma kizérdlag a fejlécben szerepld képz8 tulajdondt képezi, minden mddositas,
kézzététel, terjesztés vagy kereskedelmi hasznositds a képzé kifejezett hozzajaruldsa nélkil a 1999. évi LXXVI.
térvény a szerzdi jogrol és a Polgari Térvénykonyv megsértését jelenti.

1
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KEPZES|I PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

1Y Képzés megnevezése: Tarsashazkezel6

1.1.2. | Képzés angol nyelv{i megnevezése: . .
Condominium Building Manager
(Title of training)

1.1.3. | Képzés német nyelvii megnevezése: .
Wohneigentumsverwalter

(Titel der Ausbildung)

=2 Aképzés célja: A képzés célja, hogy a résztvevék a tanuldsi folyamat soran elsajatitsak a
Tarsashazkezeld szakképesités megszerzéséhez sziikséges ismereteket
és kompetencidkat, valamint képesek legyenek azok alkalmazasara.

13 A képzés célcsoportja: A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a képzesi
programmal elérhetd ismeretek és kompetencidk megszerzését tlizte ki
célként maga elé.

1.4. A képzés soran megszerezhet6 o A tarsashazi ingatlan lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat lat el.

kompetenciak: o A tarsashazi ingatlan fenntartdsaval kapcsolatos feladatokat lat el.

o A tarsashaz miszaki allapotardl felmérést készit és javaslatot tesz a
révid, kozép és hosszutavu felljitdasokra.

o ElGkésziti és lebonyolitja az ingatlan feldjitasat.

o A tarsashaz vagyonat kezeli, a szamuviteli térvény és egyeb jogszabalyok
szerint, és kdnyvelési feladatokat lat el.

e Hasznositasi tervet dolgoz ki.

o Elszamolast, koltségvetést készit.

e Palyazatokat készit.

o Javaslatokat készit a tarsashaz legfébb déntéshozd szerve szamara.

o Kozgylilést készit el6, a kozgylilés hatarozatait végrehajtja.

o Beszedi a koz0s koltseget.

o Munkaszerzédéseket, megbizasi és véllalkozasi szerz6déseket kot, jogi
eljarasban vesz részt.

e Kapcsolatot tart a kiilsé és bels6 partnerekkel.

e Szervezi a tliz- és baleset-, érintés- és kdrnyezetvédelmi feladatok
ellatasat.

o Kezeli és nyilvantartja a tarsashaz és a tulajdonosok térvényben el6irt
dokumentumait és adatait.

¢ A tulajdonosokkal folyamatosan kapcsolatot tart.

o Az adott tarsashazra vonatkozo kezelési tervet készit.

2
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2. A képzésbe valé bekapcsolddds és részvétel feltételei

2.1 Iskolai végzettség: érettségi végzettseg

2.2: Szakmai végzettség: nem szlikséges

2.3 Szakmai gyakorlat: nem szlikséges

24. Egészségligyi alkalmassag: nem szukséges

25 El6zetesen elvart ismeretek: -=

2.6. | Egyéb feltételek: . J

3. Tervezett képzésiidé
chil A képzés draszama: 240
32 Megengedett hianyzas mértéke: A felnGttképzési szerzédésben rogzitett érték szerint.
4. A képzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése: Oraszéma:
A1 Tarsashazkezel6 240
4.1. Tananyagegység

4.1.1. | Megnevezése: Tarsashazkezeld

41.2. | Célja: A tananyagegység célja, hogy a résztvevék a tanulasi folyamat soran
elsajatitsak a Tarsashazkezel6 szakképesités megszerzéséhez sziikséges
ismereteket és kompetencidkat, valamint képesek legyenek azok
alkalmazasara.

4.1.3. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A képzésben részt vevé — személyes vagy interaktiv és tavolléti

munkaformak: kapcsolattal megval6suld — jelenlétét igénylé kontaktoras, egyéni vagy

csoportos képzés munkaformai lehetnek: frontalis oktatas, egyéni
feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ csoportmunka.
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6 6nallé
tanulas (tdvoktatas) munkaformai lehetnek: tavoktatasi tananyagba
épitett irdnymutatds, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis platformon
valé tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas.

4.1.4. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A tananyagegység/modul/képzési rész/témakér tartalmanak,

képzési modszerek: jellegének, a megvalésitas soran alkalmazott munkaformanak,

valamint a csoport vagy az egyén igényeinek megfeleléen a modszerek
a kivetkez6k lehetnek: eladas, magyardzat, szemléltetés,
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megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés, egyittes és 6nallé tananyag
feldolgozas, csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok
megolddsa, projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, tavoktatasi tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.1.5. | Oraszéma: 240
4.1.6. | Beszamithatd éraszama:’ 120
4.1.7. | Tartalma: e A tarsashaz alapdokumentumai (tdrsashazi alapito okirat, szervezeti

és miikodési szabalyzat) miszaki leirdsa, alaprajza. A koz0s tulajdon
rendeltetésszer( hasznalatahoz folyamatosan sziikséges szolgaltata-
sok biztositasanak teend@i (Koziizemi dijak - hatarid6k, megfizetés,
szolgaltatdkkal egyeztetés, a kozponti berendezések tizembentartoi
feladatai, gondnoki, hazfelligyel6i, hazmesteri szolgéltatasok meg-
szervezése).

o A tarsashazi szervek felépitése és mikddése. A tarsashazakra vonat-
kozd jogszabalyok, a tarsashazi kozés és kilon tulajdon fogalma, a
tarsashéz alapitas folyamata, az ingatlannyilvantartasi eljarasok és a
tulajdoni lapon régzitett adatok.

e Azingatlanok statikai és épitészeti jellemzdi, az épuletszerkezetek és
szakipari szerkezetek, az ingatlanoknal alkalmazando teriletszamita-
sok és mérdészamok. Az épiiletek alapvetd gépészeti, villamossagi
rendszerei, a megujuld energia. Az éplletdiagnosztika, éplletgépé-
szet alapjai.

e A tirsashazak vonatkozasaban felmerilé mszaki kérdésekre vonat-
kozé szabalyok.

o Az alapvets gazdasagi, pénziigyi, szamviteli szabalyok, konyvelési
alapismeretek.

e Atarsashaz lehetSségei a kozds tulajdon hasznositasaban.

e A szamviteli térvény, a tarsashazi térvény elszamoldsra vonatkozo
rendelkezései, az egyéb szervezetekre vonatkozd szamviteli jogsza-
balyok, a biintet6térvénykonyv gazdasagi blncselekményeire vonat-
kozé rendelkezései.

e Atarsashazra vonatkozo palyazati kifrasok. A térsashaz szempontja-
bél relevans palyazati felhivésok.

e A tarsashaz igényeinek megfelel§ javaslatok kidolgozasa.

o A tarsashazi térvény és a szervezeti-miikddési szabalyzat elirasai. A
polgéri térvénykonyv hatarozatok végrehajtasaval 6sszefliggt része,
a dologi jogi és kételmi jogi alapok.

e  Atarsashazi torvény kozos koltség elszamolasara vonatkozo szaba-
lyai, valamint a szervezeti-m(kodesi szabalyzat koz0s koltségre vo-
natkozo része.

e A munkaszerz6désre, megbizasi és véllalkozasi szerz6désekre vonat-
kozé jogi szabélyozas, a szerzédések tartalmi és formai elemei.

o A tarsashazak tgyeiben érdekelt szerepl6i felkésziltség és ennek
megfelel8 kapcsolattartas.

o Asziikséges hatsagi eljarasok, az OTEK és a HESZ szabdlyai, a tliz-,
baleset-, érintés- és kérnyezetvédelmi szabalyok.

1 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés Graszémdba beszémithatd, egyéb esetben nem relevdns.
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e A tarsashaz alapdokumentumaira (alapitd okirat, szervezeti-mko-
dési szabalyzat, tarsashazi hatdrozatok, Hatdrozatok konyve sth.),
valamint a személyes adatok nyilvantartasara vonatkozo tarsashazi
és adatvédelmi szabalyok.

e A kommunikaciés alapok, a digitalis eszkdzok alkalmazdasa, a szami-
t6gép biztonsagos kezelésének szabalyai, Microsoft Office program
ismerete.

e A vilasztott tarsashazra vonatkozd jogi, miszaki és pénziigyi adatok,
az elszamoldas, koltségvetés és hasznositési terv készitésének me-
nete.

o Aképesitd vizsgahoz szikséges (a kepesits vizsgdra bocsatas felté-
tele) projektfeladat (Tarsashazkezeld kezelési terv) kdvetelményei.

4.18. | Atananyagegység elvégzésérdlszolo A tananyagegység elvégzésérsl nem kerll kiadasra kiilon igazolas.
igazolas kiadasanak feltétele(i): A 7.2. pontban meghatérozott feltétel(ek) teljesitése esetén a képzés
végén kerll kiadasra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportlétszam:? (f6) 40 6

6. A képzésben részt vevs teljesitményét értékeld rendszer leirasa

(valamint, ha a képzés szdmonkérést tartalmaz, akkor a szamonkérés modja, potlas lehetésége és annak modja, tovabba a
képzés befejezésének feltétele)

6.1.3 | El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés résztvevd kérésére biztositott.

A képzésben résztvevd el6rehaladdsét képzés kézben fejlesztd értékelés keretében értékeljiik. A fejlesztd
értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevok fejlédését tadmogassa, a tanuldsi igényeket pontositsa, az

oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejleszté értékelés modjai lehetnek: Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Képzésben
résztvevs visszajelzései, Beszélgetés, Feladatlap kitoltése, (6n)ellendrzd kérdések.

A fejlesztd értékelés nem tartalmaz szamonkérést, nem tartozik hozza minésités, a tanuldsi és tanitasi
folyamatokat szolgalja.

A képzéshez szamonkérés (teljesitményértékelés, vizsga) és mindsités nem kapcsolddik.

2 74rt rendszerii elektronikus tdvoktatds esetén nem relevdns.

3 A képzési program 6.1. pontjaban a felnéttképz6 intézmény szervezésében megvaldsuld értékels rendszer keriil bemutatdsra. A képesitd vizsgdt nem a
képz6 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgdt a szakképzésrol s2010 torvény végrehajtdsdrdl a 12/2020.
(Il. 7.) Korm. rendeletben szabdlyozottak szerint, vizsgdztatdsi engedéllyel rendelkezé akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet. A képesitd
vizsgdhoz Projektfeladat is kapcsolddik, mely a képesité vizsgdra bocsdtds feltétele: a vizsgdzonak Tdrsashdzkezel6 kezelési tervet
kell készitenie és a képesitd vizsga idépontja elbtt legaldbb 15 nappal kordbban be kell nydjtani a vizsgakdzpont szdmdra. A képesité vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesit6 vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a képzési program elézetes mindsitésekor hatdlyos
programkévetelményben érheték el.
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7. A képzés zarasa

7.1.

A képzés elvégzésérs| sz616 igazolds | TANUSITVANY
megnevezése: 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7

A képzés elvégzésérdl sz616 igazolds | A képzés elvégzésérél sz616 tandsitvany kiadasanak feltétele(i):
kiadasanak feltételei: o a képzésen vald részvétel - a képzésben résztvevdvel kétott
felnSttképzési szerz6désben meghatarozott hianyzas mértékének,
illetve a megengedett hianyzas mértékének tullépése eseten a
képzésben részt vevs személyt érint6 kdvetkezményeknek a
figyelembevételével.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1.

Személyi feltételek: o A képzési program tartalmahoz illeszkedd fels6foku végzettsegl
oktatd, vagy

o felséfoky végzettségli és a képzési program tartalmahoz illeszked6
legalabb 3 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd oktato, vagy

e a képzési program tartalmdhoz illeszked kdzépfoku végzettsegl ésa
képzési program tartalmahoz illeszkedd legalabb 3 éves szakmai
tapasztalattal rendelkez6 oktatd, vagy

o kozépfokU végzettségli és a képzési program tartalmahoz illeszked6
legaldbb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd oktato, vagy

« legalabb 10 éves, a képzési program tartalméhoz illeszkedd szakmai
tapasztalattal rendelkez6 oktato.

8.2.

Személyi feltételek biztositdsanak Az oktatét a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerz6déssel,
madja: megbizasi szerz6déssel vagy az oktatd alkalmazdsat bizonyité mas
szerz&déssel vagy megéllapoddssal.

8.3.

Targyi feltételek: A képzésben részt vevd személyes jelenlétét igénylS képzési rész
esetén:

o A résztvevik létszamanak megfelel8 oktatéterem és a hozza
kapcsolédé berendezési targyak: (flipchart) tabla vagy kivetito,
résztvevd és oktatdi létszamnak megfelel§ asztal és szék,

o laptop/személyi szamit6gép, szoftverek, internetelérés.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulé jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevo
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén:

e intézmény részérdl: a képzési program megvalésitasahoz szlikséges
szamitastechnikai eszkozok, internetelérés, a képzési program
megvaldsitasdhoz szlikséges szoftverek;

o képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez résztvevdi
oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszkdzok (példaul laptop/személyi
szamitogép/tablet/okostelefon, mikrofon, webkamera) és
internetelérés.

8.4.

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkdzok megletet a
feln6ttképz6 tulajdonjog, hasznélati jog, bérleti jogviszony vagy egyéb
hasznélatra irdnyuld jogviszony, vagy mas megdllapodas alapjan
biztositja.

Targyi feltételek biztositasanak maodja:

6
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A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld
jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevd személyes jelenlétét
nem igényl6 képzési rész esetén: a képzés elvégzéséhez résztvevdi
oldalrél sziikséges szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a
képzésben résztvevs sajat eszkdzekent biztositja.

8.5. A képzéshez kapcsol6do egyéb

s A Nem relevans.
specialis feltételek:

8.6. A képzéshez kapcsol6dd egyéb specia-

: : e o Nem relevans.
lis feltételek biztositdsanak médja:

9. Az elGzetes mindgsités ténye

Szakért6 nyilatkozata: A képzési program elézetes mindsitése megtortént.
Az el6zetes mindsités helye: Budapest
Az el6zetes mindsités id6pontja: 2026. 04. 01.

Az el6zetes mindsitést végz6 felnttképzési

Sa P&dar Tivadar
szakértd neve:

Az el6zetes minGsitést végz6 felndttképzési
P ) FSz/2020/000057
szakért6 nyilvantartasi szama:

,
Feln&ttképzési szakértd alairasa: WZZ[ W

Feln6ttképz6 intézmény képviselSjének

alairasa:
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